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1. PRESENTACION

El presente manual estd destinado a los docentes examinadores y coordinadores que conforman las
comisiones examinadoras de los procesos de examinacion de Modalidad Flexible para el presente afo.
Su proposito es clarificar, unificar criterios y procedimientos que deben seguir los docentes examinadores
y coordinadores, con el fin de garantizar la equidad, eficacia y transparencia del proceso, resguardando
que las condiciones en que se aplican y corrigen las pruebas sean las optimas, ya que estas son
conducentes a la certificacién de estudios.

Por ello, la tarea como parte de la comision examinadora, Resulta Fundamental, pues el modo en que
se cumpla esta funcion repercutira directamente en la calidad del proceso de examinacién y certificacion
de estudios.

2. COMISION EXAMINADORA

Se define como comisidon examinadora la que se encuentra conformada por los docentes examinadores y
el coordinador del proceso de examinacion de un mismo establecimiento educacional, los cuales tienen
un contrato vigente con la SECREDUC respectiva.

2.1. Obligaciones de las entidades examinadoras

- Aceptar formalmente, mediante una “Carta Compromiso”, para ejercer como entidad examinadora
ante la SECREDUC (EPJA NR)

« Dar estricto cumplimiento a los plazos y condiciones establecidas para los procesos asignados a
nivel nacional de acuerdo a lo sefialado en el Calendario Nacional de Examinacion y en la programacién
Operativa (ver ANEXO N.° 3), de los procesos de aplicacion, resguardo, correccién y devolucion de los
instrumentos de evaluacion, ingreso de notas y generacion de las actas de registro de calificaciones y
de promocion junto con los certificados de estudios respectivos, dado que, gracias a ello, podremos
cumplir con los plazos de publicacion de resultados y de los certificados de estudio.

« Asegurar el uso de su infraestructura y disponibilidad de horarios para la realizacion de las
actividades de evaluacion.

- Estricta utilizacion del aplicativo destinado para el registro de notas.

«  SOLOQO examinar a los estudiantes autorizados por la SECREDUC y que se encuentran en los
listados oficiales. Aquellos estudiantes que sean examinados y no se encuentren en los listados
oficiales entregados por EPJA NR no seran cancelados a las comisiones examinadoras.

«  Emitir y enviar el acta de registro de calificaciones y de promocion, debidamente timbrado y
conteniendo la firma del coordinador y los docentes que conforman la comision examinadora, de
acuerdo con el formato que entrega el aplicativo, en un plazo maximo de 10 dias habiles, a contar de
la finalizacién del proceso de examinacion, asi como también los respectivos certificados de estudio.

Manual de Comisiones Examinadoras MF 3



-_

TRABAJANDO PARA USTED
« Realizar la correcciéon del “Acta de registro de calificaciones y de promocion” en caso de ser

necesario. Por ejemplo: corregir notas y/o situacion final del examinado segun la eventual recorreccién
de las pruebas.

+ Informar a su contraparte en la SECREDUC en caso de que sea necesario que la entidad
examinadora renuncie como tal (Modelo Carta de Renuncia en Anexo N° 2).

- Informar formalmente a su contraparte en la SECREDUC en caso de que sea necesario reemplazar
a algun docente que conforme la comision.

2.2. Conformacion de comisiones docentes de examinacion

El director del establecimiento educacional designado como entidad examinadora debera conformar
comisiones docentes de examinacion:

- En el caso de educacion basica, la comision estara conformada por dos docentes titulados, de
preferencia con especialidad en los sectores de aprendizaje establecidos, que cumplan funciones
habituales en el establecimiento educacional.

« En el caso de educacion media, la comision estara integrada obligatoriamente por un docente
titulado por cada sector de aprendizaje y que cumpla funciones habituales en el establecimiento
educacional.

El director debera, ademas, designar un coordinador del proceso de examinacion en su establecimiento,
dicho coordinador tiene la obligacion de enviar la nédmina de docentes que conformaran la comisién
examinadora a la SECREDUC (EPJA NR), la que sera incluida en el acto administrativo que faculta a la
SECREDUC (EPJA NR) para cancelar los honorarios de los profesionales que integran dicha comision.

Ademas, conforme a lo establecido en el articulo 36 de la ley 21.389 de 2021, ninguno de los
docentes que conforman la Comision Examinadora debe estar en el Registro de Deudores de
Pensiones de Alimentos, ya que existe prohibicion del Estado de celebrar contratos con docentes
que estén en dicho registro.

La SECREDUC (EPJA NR) queda eximida de cancelar honorarios a un numero mayor de docentes que
los sefalados en el acto administrativo o que no hayan sido claramente individualizados. Todo cambio de
integrante de la comisidon examinadora debera ser notificado a la SECREDUC (EPJA NR), indicando la
razon, el nombre del docente que se reemplaza y del docente que asume en su lugar (docente idéneo de
acuerdo con las normas legales y que cumplan funciones habituales en el establecimiento educacional).

En ningun caso, el coordinador o los docentes examinadores podran pertenecer o tener vinculo
alguno con ninguna entidad ejecutora que desarrolle el servicio educativo durante el presente ano.
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2.3. Obligaciones del Coordinador del proceso de examinacion

El Coordinador es el responsable del funcionamiento de la comisidon examinadora en todas las etapas del
proceso. En este sentido le corresponden, entre otras obligaciones, las siguientes:

- Suscribir contrato y documentacién complementaria.
«  Coordinar los aspectos técnicos y administrativos del proceso de examinacion.
- Conocer las instrucciones establecidas en el presente manual.

- Retirar, recepcionar y resguardar los instrumentos de evaluacion hasta ser entregados a los
docentes, para los procesos de examinacion.

- Supervisar el desempeno de la comision examinadora en la sede de aplicacién, conforme las
instrucciones establecidas en el presente manual.

- Dar estricto cumplimiento a los plazos, procedimientos y condiciones establecidas para el proceso
de aplicacion, correccidn, registro de resultados obtenidos por los estudiantes y la emision de las actas
de registro de calificaciones y promocion.

- Imprimir el listado de asistencia al proceso de examinacion desde el sistema REF-CERLIC.

- Verificar que se cumpla con el procedimiento de ingreso de informacion en el sistema REF-CERLIC
(Ver ANEXO N° 1), junto con el “Acta de registro de calificaciones y de promocion” timbrada y firmada
por el director y por los docentes y coordinadores que conforman la comision examinadora.

«  Suscribir el acta de registro de calificaciones y de promocion, verificando que cuenten con la firma
de los integrantes de la comision examinadora y el timbre del establecimiento educacional, en un plazo
maximo de 10 dias habiles, contados desde la fecha de finalizacién del periodo de examinacién, para
su envio a la Secretaria Ministerial Regional de Educacion.

« Resguardar que se realice a la brevedad la correccion del “Acta de registro de calificaciones y de
promocién” desde el sistema REF-CERLIC, en caso de ser necesario, por ejemplo: correccion de notas
y/o situacion final del examinado segun la eventual recorreccion de las pruebas, incluir a examinado
que por error involuntario no consta en el acta, excluir a examinados por errores en la
inscripcion/autorizacion, etc.

«  Preparar los instrumentos de evaluacion (folletos de prueba utilizados y el material “No utilizado”)
para ser devueltos al Ministerio de Educacion siguiendo el procedimiento descrito en el Numeral 7 del
presente manual. Esto se realiza luego de la finalizacion del proceso de correccion, registro de notas,
emision y entrega de las actas de registro de calificaciones y de promocion, en un plazo maximo de 3
dias habiles.

« Informar formalmente a su contraparte en la SECREDUC en caso de que sea necesario reemplazar
a algun docente que conforme la comision.
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2.4. Obligaciones de las comisiones docentes de examinacion

A continuacion, se describen las obligaciones del docente examinador:
- Suscribir contrato y documentacion complementaria.

« Aplicar los instrumentos de examinacién proporcionados por EPJA NN y corregirlos de acuerdo con
la pauta de evaluacion enviada por EPJA NR, en un plazo maximo de 10 dias habiles, contados
desde la finalizacién del proceso de examinacion, y a las orientaciones del nivel nacional.

 Ejecutar las instrucciones establecidas en el presente manual.

« Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos y condiciones establecidas para el proceso
de aplicacion y correccion de los instrumentos de evaluacion.

- Velar que el instrumento de evaluacion que se aplique sea efectivamente el que corresponde al
nivel educativo de acuerdo con el “Listado Oficial de Alumnos(as) a Examinar”.

- Solicitar al coordinador el listado de asistencia al proceso de examinacion impreso desde el sistema
REF-CERLIC y gestionar las firmas de TODOS los estudiantes que se presentan a examinacion.

- Corregir los instrumentos de evaluacion de acuerdo con la pauta de correccién entregada por la
SECREDUC/Coordinacion Regional de Educacién de Personas Jovenes y Adultas (EPJA NR) en un
plazo maximo de 10 dias habiles, contados desde la finalizacion del proceso de examinacion.

« Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en el sistema REF-CERLIC (Ver ANEXO N° 1)
junto con la emision de la “Acta de registro de calificaciones y de promocién” timbrada y firmada
por el director, los docentes y coordinadores que conforman la comisién examinadora.

- Suscribir el “Acta de registro de calificaciones y de promocién” de los interesados con su firma,
sin errores u omisiones, en un plazo maximo de 10 dias habiles, contados desde la finalizacién del
proceso de examinacion, para su entrega al coordinador del proceso de examinacion.

- Enigualplazo, debera entregar al coordinador del proceso, el listado de asistencia de los estudiantes
que se presentaron a rendir el examen correspondiente, con las respectivas firmas del interesado y
una breve descripcion de las situaciones especiales que pudieran haberse presentado durante la
administracion de los procedimientos evaluativos.

- Devolver la totalidad de los instrumentos de evaluacién (folletos de prueba utilizados y no
utilizados) al coordinador del proceso, el dia habil siguiente después de finalizado el proceso de
correccion, junto con el registro de notas, emision y entrega de las actas de registro de calificaciones
y de promocion.

- Efectuar a la brevedad la correccion del “Acta de registro de calificaciones y de promocion” desde
el sistema REF-CERLIC, en caso de ser necesario, por ejemplo: correccion de notas y/o situacion
final del examinado segun la eventual recorreccion de las pruebas, incluir a examinado que por error
involuntario no consta en el acta, excluir a examinados por errores en la inscripcién/autorizacion, etc.
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2.5. Renuncia de una Entidad Examinadora

En el caso que un establecimiento educativo designado como entidad examinadora quiera renunciar 0 no
acepte esta designacion, debera hacerlo formalmente por escrito al secretario (a) Regional Ministerial de
Educacion (Ver ANEXO N.° 2).

3. CALENDARIO OFICIAL DE EXAMINACION

El calendario oficial de examinacion para este afio fue aprobado mediante Resolucién Exenta N° 814
con Fecha Total Tramitacion el 20 de febrero de 2026, publicado en el portal institucional
https://epja.mineduc.cl/

Los periodos de aplicacion para cada proceso de examinacion son los siguientes:

DECRETO NIVEL EDUCATIVO PERIODO DE APLICACION
Desde:
Viernes, 07 de agosto de 2026
Hasta:
Educacion Basica (1°, 2° y 3° Nivel) Domingo, 09 de agosto de 2026
Desde:
N°211de 2009 | Educacion Media (1° y 2° Ciclo) Viernes, 09 de octubre de 2026
Hasta:
Domingo, 11 de octubre de 2026
Desde:
Viernes, 20 de noviembre de 2026
Hasta:

Domingo, 22 de noviembre de 2026

4. DESCRIPCION MATERIAL DE EXAMINACION

Antes del proceso de examinacién el coordinador de la comision tendra el “Listado de Estudiantes a
Examinarse”, entregado por EPJA NR y las pruebas, las que son entregadas por un operador logistico
contratado por el MINEDUC para estos fines.

Es necesario que el coordinador coteje el “Listado de Estudiantes a Examinarse”, con las pruebas recibidas
e informe a EPJA NR durante el transcurso del dia en que reciba las pruebas, si existen diferencias que
deben ser cubiertas antes de que se inicie el proceso.

Manual de Comisiones Examinadoras MF 7
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4.1. De los Instrumentos de Evaluacion y materiales complementarios

Instrumentos de Evaluacion:
Cada prueba por nivel y sector de aprendizaje se presenta en una sola forma.

Se utilizan dos formatos de preguntas: de opcién multiple y preguntas abiertas (respuesta breve y/o
extensa).

La extension de los instrumentos de evaluacion (pruebas) que tendremos este afio, son las siguientes:
Primer Nivel Basico (solo un folleto de prueba)

« Lenguaje y Comunicacion, Célculo y Ciencias Integradas y Ciencias Integradas
- Total de preguntas 24, con puntaje de 25.

Segundo Nivel Basico (solo un folleto de prueba)

« Lenguaje y Comunicacion, Célculo y Ciencias Integradas y Ciencias Integradas
- Total de preguntas 25.

Tercer Nivel Basico (un folleto por cada sector de aprendizaje):

+ Lenguaje y Comunicacién, total de preguntas 17'.
- Calculo y Representacién del Espacio, total de preguntas 20.
- Ciencias Integradas, total de preguntas 20.

Primer Ciclo Medio (un folleto por cada sector de aprendizaje):

« Lenguaje y Comunicacion, total de preguntas 20.
- Matematica, total de preguntas 20.

- Ciencias Naturales, total de preguntas 25.

- Ciencias Sociales, total de preguntas 20.

« Inglés, total de preguntas 20.

Segundo Ciclo Medio (un folleto por cada sector de aprendizaje):

« Lenguaje y Comunicacion, total de preguntas 20.
« Matematica, total de preguntas 20.

- Ciencias Naturales, total de preguntas 25.

- Ciencias Sociales, total de preguntas 20.

- Inglés, total de preguntas 20.

+ Filosofia y Psicologia, total de preguntas 18.

1 ftem/pregunta N° 17 corresponde a un item de produccién de texto que considera 4 puntos.
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Cédigo de Barras estipulado para cada instrumento de evaluacion (prueba):

El cédigo de barras cumple tres funciones: por un lado, identificar de manera univoca cada prueba, de
modo de facilitar la gestién del proceso y el control de los instrumentos, actuar como comprobante de
rendicion de examen, y control por parte del operador logistico, quien debe recepcionar de cada
establecimiento los mismos cddigos entregados, los que representan a las pruebas aplicadas y las no
aplicadas.

Si el operador logistico encuentra alguna diferencia se lo informara a la Coordinacién Nacional de
Educacion de Personas Jovenes y Adultas (EPJA NN) que solicitara que EPJA NR tome las medidas del
caso con el fin de resguardar la seguridad y confidencialidad de las pruebas.

El Comprobante de Rendicion de Examen se ubica en la esquina superior derecha de la Prueba, el que
debe ser desprendido por la persona examinada al finalizar el examen. Es importante que cada docente
examinador verifique que dicho comprobante fue desprendido.

26MF1-1CMING-00001 26MF1-1CMING-00001

DECRETO 211 1er Ciclo de Educacién
Media

Idioma Extranjero Inglés

Sistema Nacional de Evaluaciony Certificacion de Estudios

Coordinacion Nacional de Educacion de Personas Jovenes y Adultas- DEG- ministerio de Educacion de Chile

Complete los siguientes datos:

Fecha de examinacion:

Nombre completo:

T O

Instrucciones para responder la prueba:

« Use lapiz grafito para contestar.

+ Lea atentamente cada pregunta y responda.

* 5iuna pregunta le causa mucha dificultad, pase a la siguiente.

« Para responder las preguntas de opcion maltiple debe marcar con X solo a altemativa correcta.

+ Para responder las preguntas abiertas, debe escribir su respuesta en las lineas o espacio dado.

* Una vez finalizada la prueba verifigue que haya contestado todas |as preguntas.

+ Tiene un maximo de S0 minutos para contestar la prueba.

+ No todas las preguntas se responden con |a informacion de los textos que aparecen en la
prueba; algunas tendra que contestarlas utilizando solo sus conocimientos.

+ Esta prueba se encuentra protegida por la Ley N.© 17.336 sobre Propiedad Intelectual 13 cual
prohibe toda reproduccion, copia, fotografia, digitalizacion o difusion no autorizada.

Al entregar su prueba terminada al examinador(a), desprenda su
comprobante de rendicion de examen y consérvelo.

nnnnnnnnn

Este comprobante constituye un respaldo fisico que el examinado debera conservar, pues facilita la
busqueda de la prueba y permite llevar a cabo una recorreccion de la misma, en caso de ser necesario.

Manual de Comisiones Examinadoras MF 9
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Pauta de Correccion:

La Coordinacion EPJA NN, proporciona a todos los docentes examinadores las PAUTAS DE
CORRECCION de cada cuadernillo de prueba. Las Pautas de Correccién contienen las alternativas
correctas, en el caso de las preguntas de opcion multiple, y la descripcion de las respuestas correctas e
incorrectas, en el caso de las preguntas abiertas. Ademas, incluye la escala de puntajes y sus
correspondientes notas.

Informe de Resultados:

Con la finalidad de entregar una mejor informacion a nuestros estudiantes, EPJA NN pone a su disposicion
el “Informe de Resultados”, que se incluye en cada cuadernillo de prueba como hoja desprendible. Este
informe debe ser llenado de acuerdo con la correccién de cada prueba sobre la base de las Pautas de
Correccién y escala de puntajes.

El docente examinador debe completar el “Informe de Resultados” para cada estudiante examinado,
desprender y enviar esta hoja en un sobre a la SECREDUC, en un plazo maximo de 10 dias habiles,
contados desde la finalizacion del proceso de examinacion.

Informe de Tareas Evaluadas:

Con la finalidad de entregar una mejor retroalimentacion a nuestros estudiantes, EPJA NN dispondra del
“Informe de Tareas Evaluadas” que contribuye a que los estudiantes orienten mejor su estudio, reforzando
los aprendizajes necesarios en el caso de quienes reprueban algun sector de aprendizaje.

El “Informe de Tareas Evaluadas” sefnala los contenidos y habilidades que evalua cada pregunta. Todos
los Informes de Tareas Evaluadas seran publicados en el portal institucional MINEDUC en
https://epja.mineduc.cl/ . Si bien estos informes se refieren a cada proceso de aplicacion, pueden ser
estudiados tanto por los docentes de las Entidades Ejecutoras como por los estudiantes que se preparan
para la préxima examinacion.

Fecha Maxima de
Periodos d Publicacion de “Informes de Informes de
E:;::in:iiéi Desde Hasta Tareas Evaluadas” en Resultados a cada
https://epja.mineduc.cl/ Entidad Ejecutora por
parte de la
SECREDUC
10 viernes, 07 de domingo, 09 de | jueves, 20 de agosto de |miércoles, 26 de agosto
agosto de 2026 agosto de 2026 2026 de 2026
oo viernes, 09 de domingo, 11 de | miércoles, 28 de octubre de |martes, 3 de noviembre
octubre de 2026 octubre de 2026 2026 de 2026
30 viernes, 20 de dr?(g?/lig?r(l)t;rizdie lunes, 07 de diciembre de | lunes, 14 de diciembre
noviembre de 2026 2026 2026 de 2026
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5. CRONOGRAMA DE APLICACION NACIONAL

Se requiere implementar un “Cronograma de Aplicacién de Instrumentos de Evaluacion” donde se detalla
los dias en los cuales se aplicaran los instrumentos de evaluacién a nivel nacional.

Esto significa que todas las entidades examinadoras que participan en el proceso de
examinacion deberan ajustarse al cronograma en el cual se indicaran los dias asociados a los
periodos oficiales de examinacién, y los sectores de aprendizaje que seran aplicados.

Dia de Aplicacion Sectores de Aprendizaje

Lengua Castellana y

L Estudios Sociales
Comunicacion

Dia 1 (viernes)

Matematica/Calculo y

Dia 2 (sabado) Representacion del Espacio

Filosofia y Psicologia

Ciencias Naturales/ Ciencias

Dia 3 (domingo) Inglés Integradas

Excepciones: Lo regula cada EPJA NR para la aplicacion de examenes de manera excepcional, solo
en casos justificados donde el estudiante no asiste a la aplicacion de alguna de sus pruebas segun
"Cronograma de Aplicacion”.

6. DE LA APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION (PRUEBAS)

El docente examinador debera realizar el siguiente procedimiento:

- Contactarse con el coordinador de la comisiéon examinadora con el fin de conocer el lugar y la hora
precisa en que se aplicaran las pruebas, las condiciones de la sede de examinacion, las salas
disponibles y el listado de personas que se examinaran.

- Comprobar que la sala cumpla con las caracteristicas requeridas para la realizacion de la
examinacion: cantidad de mesas y sillas necesarias para todas las personas, adecuada iluminacién,
pizarrén, etc. En caso contrario, tiene que informar al coordinador para encontrar una solucién al
problema.

- Solicitar, con antelacion al dia de la examinacion, el retiro de elementos que estén en la sala que
puedan interferir en el normal desarrollo del proceso y que pudieran tener relacion con temas de las
pruebas. Por ejemplo: mapas, abecedarios, tablas de multiplicar u otros.

« Ordenar el mobiliario, de modo tal que usted pueda circular facilmente, procurando mantener una
separacion suficiente que permita el trabajo individual de las personas.

Manual de Comisiones Examinadoras MF 1
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« Imprimir el listado de asistencia al proceso de examinacion desde el sistema REF-CERLIC vy
gestionar las firmas de TODOS los estudiantes que se presentan a examinacién. Dicho listado sera
un documento oficial que tendra la comision examinadora como comprobante de rendicion de las
personas que se presentan a cada aplicacion de pruebas.

« Recibir las pruebas de la asignatura respectiva y cotejar con el listado de asistencia en donde se
establece la asignatura que rinde cada persona, en caso de haber diferencias estas deben ser
informadas inmediatamente al coordinador.

« Recordar a los estudiantes que asisten al proceso de examinacién que tienen que cumplir con:

- Sélo pueden ingresar a la sala con:

Cédula nacional de identidad o Comprobante de Enrolamiento (conforme
al articulo 44 de la ley N°21.325)

Lapiz grafito

Goma

Calculadora fisica, no la del celular (s6lo para las pruebas de matematica
de educacion basica o media).

Diccionario de Inglés (sélo para las pruebas de inglés de educacion media)

- No pueden ingresar a la sala con:

¢ Mochilas, bolsos o celulares, camaras, articulos electronicos.
e Cualquier otro elemento no contemplado en los permitidos.

- Verificar que el dato de la cédula de identidad o Comprobante de Enrolamiento (conforme al
articulo 44 de la ley N°21.325) corresponda a la persona inscrita en el listado de asistencia y solicitar
que firme donde corresponda.

 Informar la prohibicién del uso y manipulacién de teléfonos celulares u otros medios de
reproduccion, que atenten contra la confidencialidad de los instrumentos de evaluacion, no pueden
ser utilizados durante el proceso de examinacion.

« No aplicar instrumentos de evaluacién a ciudadanos que “No se encuentren en el listado oficial
obtenido de REF-CERLIC” ya que esto puede provocar que se le invalide el proceso al ciudadano.
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« Indicar a las personas que saquen la prueba de la bolsa y que completen todos sus datos
personales solicitados en la portada de esta.

26MF1. il 26MF1-1CMING-00001

-1CMING-0000

DECRETO 211

ler Ciclo de Educacion
Media

Idioma Extranjero Inglés

Sistema Nacional de Evaluaciony Certificacion de Estudios
Coordinacion Nacienal de Educacion de Personas Jovenes y Adultas- DEG- Ministerio de Educacion de Chile

Complete los siguientes datos:

Nombre completo:
rurrun: (C]CICOCCE-O0

Instrucciones para responder la prueba:

« Use lapiz grafito para contestar.

+ Lea atentamente cada pregunta y responca

+ i Una pragunta le causa mucha dificultad, pase a la siguiente.

« Para responder |as preguntas de opcion maltiple debe marcar con X sole la altemativa correcta.

+ Para responder as preguntas abiertas, debe escribir su respuesta en (as [Neas o espacio dado.

+ Una vez finalizada la prueba verifique que haya contestado todas Las praguntas

» Tiene un maximo de 90 MINUTOS Para CONTesTar a prueba,

+ No T0das las preguntas se responden con la informacion e Los Textos que aparecen en la
prueba; algunas tendra que contestarlas utilizando solo sus conocimientos.

« ESta prueba se encuentra protegida por la Ley N.° 17.336 sobre Propiedad Intelectual La cual
prohibe toda reproduccion, copta, fotografia, digitalizacion o difusion no autorizada.

Al entregar su prueba terminada al examinador(a), desprenda su
comprobante de rendicidn de examen y consérvelo.

« Indicar a las personas el nombre del establecimiento educacional (Entidad Examinadora) y
verificar que sea escrito en la parte posterior del Comprobante de Rendicion de Examen.

COMPROBANTE DE RENDICION DE EXAMEN

(Para el examinado o examinada)

I

15VEOS-2NBLEN-FB0002

Escriba el nombre de la Entidad Examinadora:

- Leer en voz alta las instrucciones de la prueba contenidas en su portada. Hay que enfatizar que la
prueba incluye dos formatos de preguntas: de alternativas o seleccién multiple, y abierta o de
desarrollo. En las preguntas de alternativas deben marcar solo la respuesta que consideren correcta
con una X. En las preguntas de desarrollo deben escribir su respuesta en las lineas o recuadro
asignado. Las respuestas se marcan y escriben en el mismo cuadernillo de prueba, es decir, NO SE
INCLUYE HOJA DE RESPUESTA.

« Indicar en la pizarra la hora de inicio y hora de término de la prueba.
« Es deber informar que disponen de 90 minutos para responder la prueba.

« Se podra utilizar lapiz pasta o lapiz grafito para responder las preguntas de la prueba. Se
recomienda la utilizaciéon de lapiz mina para favorecer la posibilidad de borrar en caso de que los
ciudadanos quieran rectificar alguna respuesta.
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« En el caso de la prueba de educacién matematica, los ciudadanos pueden utilizar una de
calculadora en todos los niveles y ciclos.

- En el caso de la prueba de inglés, se puede utilizar diccionario, como material de consulta durante
la examinacion.

- Dar oportunidad para que las personas a examinar puedan hacer preguntas referidas a cémo
responder la prueba, pero no al contenido de las preguntas.

- El estudiante examinado podra retirarse de la sala, previa entrega de todo el material de la prueba
y la extraccién del Comprobante de Rendicion de Examen.

+ Avisar cuando queden 10 minutos para finalizar la prueba.

« Registrar en el listado de asistencia situaciones irregulares que puedan ocurrir durante la aplicacion
de pruebas tales como: error de Rut, error en el nombre que aparece en el listado, persona a examinar
sin cédula de identidad, copia u otros, las que ademas deben ser informadas al coordinador.

- Resquardar las pruebas aplicadas y no aplicadas para su correccion y posterior entrega al
coordinador junto al listado de asistencia y al acta de registro de calificaciones y promocion

El coordinador debera realizar el siguiente procedimiento:

« Entregar las pruebas a cada docente examinador.
+ Disponer el ingreso ordenado de las personas a la sala.

- Cautelar que solo estén presentes en la sala el docente examinador y las personas que rendiran
examenes; por lo tanto, antes y durante la entrega y aplicacion de la prueba NO pueden estar
presentes otras personas ajenas a la examinacion, salvo excepciones como personas con
necesidades educativas especiales, es decir, con alguna condicion justificada y acordada
previamente con EPJA NR, que requieran la presencia de un tutor o experto (discapacidad fisica o
siquica).

- Supervisar que el proceso de examinacion se lleve a cabo ordenadamente y sin situaciones que
sean de distraccion para las personas.

6.1 Casos Excepcionales

+ Personas privadas de libertad: el coordinador de la comisién examinadora, en conjunto con el
Coordinador EPJA NR, deberan coordinar con Gendarmeria la gestién del proceso de aplicacion de
pruebas en recintos penitenciarios, para esto se tiene que confirmar la cantidad de horas que
Gendarmeria le autorizara a las personas privadas de libertad para presentarse a rendir examenes.
Una vez establecido eso, fijar dia y hora en que se aplicara cada prueba de cada subsector de
aprendizaje, segun los niveles escolares que nivelaran las personas y dentro del periodo oficial de
examinacion.
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« Personas con discapacidad fisica: el Coordinador EPJA NR, le indicara al Coordinador de la
comision examinadora aquellos casos de examinados que presentan algun tipo de discapacidad que
les dificulte el responder directamente la prueba. En este tipo de situaciones, el docente examinador
podra autorizar durante la examinacion a un tutor o familiar, 0 a un especialista en el area de la
discapacidad, que pueda apoyar la aplicacién correcta y adecuada de la examinacion, por ejemplo:

o Frente a casos de discapacidad visual severa o ceguera total usted como docente
examinador o quien estime conveniente, podran leerle la prueba y responder por el examinado
directamente en la prueba.

o En casos de discapacidad motora en que los examinados no pueden escribir, usted como
docente examinador o quien estime conveniente, debera permitirle leer cada pregunta y
responder por el examinado directamente en la prueba.

6.2 Situaciones Particulares

- Persona no registrada en el listado de asistencia: Si una persona a examinar no aparece en el
listado, el docente examinador la derivara al coordinador de la comisidon examinadora, para cotejar si
los datos de la persona se encuentran registrados en la plataforma de inscripcion y que se encuentre
debidamente autorizado en los plazos establecidos por el Nivel Central. En el caso de que se confirme
su inscripcion y autorizacion oficial, la persona podra reingresar a la sala y rendir su evaluacion; en
caso contrario, la persona debera retirarse del establecimiento y averiguar nuevas fechas de
examinacion.

- Personas atrasadas: Si la persona llega a cualquiera de las pruebas después de que el docente
examinador haya comenzado a leer las instrucciones, se le dejara entrar y se le entregara la prueba
que corresponda; sin embargo, es importante destacar que dispondra del mismo tiempo que los
demas examinados.

- Examinados que solicitan permiso para salir de la sala: Si durante la aplicacién de las pruebas
alguna persona necesita salir de la sala por razones de fuerza mayor (se siente mal u otro motivo),
el docente examinador podra autorizarlo a salir, pero antes debe solicitar al examinado que deje todo
el material sobre su puesto y tratar en lo posible que no se encuentre mas de una persona fuera de
la sala simultaneamente.

- Examinado sorprendido copiando: Si el examinado es sorprendido copiando en forma
manifiesta, el docente examinador debera llamarle la atencion y advertirle que si persiste en esa
actitud arriesga que se le anule la prueba. De haber reincidencia se debera solicitar a la persona que
entregue la prueba, registrando en la misma “Nulo por Copia” y pedirle que abandone la sala y
registrar nota igual a 1,0 en la plataforma REF CERLIC.

- Interrupcion de la aplicacion: Si durante la aplicacién de la prueba se produce una emergencia
(sismo de envergadura o incendio) el docente examinador debe mantener la calma y transmitirsela
a las personas que se encuentran en examen.
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Posteriormente, debera indicarles que dejen las pruebas sobre el banco y que evacuen la sala de clases
hacia un lugar de seguridad. Debe procurar que en ese momento los examinados no conversen entre ellos
ni con otras personas que pudieren influir en sus respuestas en caso de que continuara la examinacion.
La reanudacién del proceso de examinacion sera informada de acuerdo con la situacion especifica de
emergencia.

IMPORTANTE: Ante cualquier otro caso excepcional, no detallado en este manual, el docente debe
comunicarse con el Coordinador de la comision examinadora para que junto a EPJA NR evaluen la
situacion.

7. CORRECCION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION (PRUEBAS)

El proceso de correccion de cada pregunta de la prueba es de vital importancia, ya que debe permitir
objetividad y rigurosidad en la correccion de cada respuesta, contribuyendo en forma decisiva a la calidad
del proceso de evaluacién. En este sentido, es importante recordar que se trata de una evaluacion Unica
y estandarizada para todo el pais, lo que implica y exige garantizar la igualdad de oportunidades para
todos los examinados, utilizando procedimientos y criterios comunes en todos los lugares de aplicacion.

En esta etapa del proceso, el docente examinador recibira la pauta de correccién de cada prueba que
contiene las respuestas correctas y la escala de transformacion de puntajes a notas, con las que debe
calificar a la persona.

Las pautas de correccién incluyen un listado con las alternativas correctas, en el caso de las preguntas de
opcion multiple, y una rubrica en el caso de las preguntas abiertas, donde se describen las respuestas
correctas, incorrectas y, en algunos casos, parcialmente correctas.

En las pruebas se incluye un recuadro al lado derecho de cada una de las preguntas. En este recuadro,
el docente examinador, debe anotar el puntaje de acuerdo con la Pauta de Correccion. En el caso de las
preguntas de opcion multiple, el puntaje es 0/ 1 (0 si es incorrecto, 1 si es correcto). En el caso de las
preguntas abiertas, el puntaje también es 0 / 1, y solo si la pauta establece una categoria parcial
(parcialmente correcta), el puntaje seria 0 (incorrecto), 2 (correcto), y 1 (parcialmente correcto). De
este modo, queda la informacién de los puntajes obtenidos en el mismo cuadernillo, en caso de ser
solicitada una recorreccion.

Ejemplode pregunta
¢En qué continente se ubica Chile?

X América.
B. Asia.

g e,
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Al final de cada prueba, se presenta una “Sintesis de resultados finales” para que el docente examinador
registre el puntaje de cada una de las preguntas y el puntaje total obtenido junto con la nota y la situacién
final del examinado (Aprobado: A o Reprobado: R). Esta hoja es de uso exclusivo del docente
examinador, la cual fue creada como apoyo para el proceso de correccion.

IMPORTANTE: Es complemento del presente manual, el “Instructivo de Uso del Sistema de Notas”, en
donde se especifica el manejo del sistema y al final, el procedimiento de envio de informacién para cerrar
cada proceso de examinacion.

8. RECEPCION, DISTRIBUCION Y DEVOLUCION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION
(PRUEBAS)

EPJA NN gestionara la distribucion a regiones, directamente a los establecimientos educacionales
designados o, en algunos casos, a las SECREDUC, de acuerdo con las indicaciones entregadas por cada
EPJA NR, quienes deberan confirmar los puntos de destino enviados previo a cada periodo de
examinacion.

El proceso de recoleccién de los instrumentos de evaluacion se realizara directamente desde las Entidades
Examinadoras (EEX) o desde el lugar que EPJA NR indique, segun corresponda.

Para estos efectos, las entidades deberan devolver la totalidad de los instrumentos de evaluacion, tanto
aplicados como no aplicados, preferentemente en las mismas cajas en que fueron entregadas las pruebas,
las cuales deberan encontrarse debidamente cerradas, resguardando que el material permanezca
protegido, integro y sin posibilidad de intervencion por parte de terceros ajenos al proceso de examinacion.

Las fechas del proceso de recoleccion de pruebas, definidas en la Programacién Operativa (Ver ANEXO
N°3), en el hito “Retiro material por parte del operador logistico”, se ejecutaran con posterioridad al
eventual proceso de recorreccion de pruebas, en caso de recepcionarse solicitudes de los/as usuarios/as
examinados/as dentro de los plazos establecidos para ello.

Una vez que cada EEX tome conocimiento de los periodos de retiro a través de la Programacion
Operativa, debera remitir a EPJA NR la informacién requerida, a fin de generar las coordinaciones
correspondientes con EPJA NN y ejecutar el retiro solicitado.

CANTIDAD TELEFONO/s| HORARIO
LUGAR DE NOMBRE (Especificar |\ \\pre | (pueden ser | OE RETIRO
REGION RBD DIRECION | COMUNA |cl te si indi OBSERV.
RETIRO RBD claramente si | o \TacTo| celutareso |  (M4icar
son cajas o fijos) horario de
sobres) ) colacion)
Establecimiento

En caso de no recibir dicha informacion, EPJA NR sera responsable de la gestion del proceso de
recoleccién, debiendo contactar previamente a cada EEX para confirmar el retiro y resguardar que las
cajas con las pruebas a devolver se encuentren correctamente embaladas, cerradas y rotuladas, con sus
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respectivas etiquetas, y confirmar que la cantidad de pruebas retiradas corresponda a la misma
cantidad de pruebas previamente entregadas.

NOTA: Es imprescindible informar los datos de contacto de las personas responsables (nombre y
teléfono), considerando que el operador logistico se comunicara previamente para coordinar el retiro
solicitado.

La caja del material por devolver debera ser identificada con una etiqueta que contenga la siguiente
informacion:

. Region:

. RBD y Nombre entidad examinadora:

. Tipo de Modalidad: Modalidad Flexible de nivelacién de estudios.
. Destino: Puerto Santiago #259 Bodega B2-B4, Pudahuel.

. Contacto: Rodolfo Agurto / Logisticos Integrales SILS-CHILE.

El proceso de devolucién de los instrumentos de evaluacion es un aspecto fundamental de las
obligaciones de la comisién examinadora; por lo tanto, EPJA NR aplazara el pago a la(s) entidad(es)
hasta que complete(n) la entrega de todo el material y sera considerada Entidad Examinadora que no
cumple con todos los aspectos administrativos y de gestion, anotacion importante a considerar para
designacion de entidades examinadoras (rotacion de entidades examinadoras).

9. CONFIDENCIALIDAD DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION (PRUEBAS)

Los instrumentos de evaluacién forman parte del Banco de items del MINEDUC vy tienen caracter
confidencial, por lo que no se permite su acceso publico, conforme al Articulo N.° 21 de la Ley de
Transparencia.

Esta medida se fundamenta en el rol determinante que desempefa la base de datos en el cumplimiento
de la funcioén principal del sistema, que es elaborar instrumentos de evaluacién para certificar de manera
valida, confiable y transparente los aprendizajes de las personas jovenes y adultas.

Adicionalmente, es importante mencionar que, las pruebas de examinacion, incluidos sus contenidos, se
encuentran protegidas por la Ley N.° 17.336 sobre Propiedad Intelectual. En consecuencia, se prohibe
toda reproduccion, copia, fotografia, digitalizacion o difusién no autorizada, total o parcial, de dichos
instrumentos. El incumplimiento de esta norma puede generar responsabilidades civiles, penales y
administrativas. Esta prohibicion es aplicable a todas las personas que tengan acceso al material de
evaluacioén, incluyendo a entidades ejecutoras, entidades examinadoras, personal de apoyo, personas
examinadas y cualquier otra persona que, con ocasion de sus funciones o por cualquier otra circunstancia,
manipule o acceda indebidamente a dichos instrumentos. El incumplimiento de estas disposiciones podra
dar lugar a las responsabilidades civiles, penales y administrativas que correspondan.

9.1 Fundamento

Estas medidas resguardan la integridad del sistema de evaluacion y permiten asegurar la elaboracion de
instrumentos validos, confiables y transparentes para la certificacién de aprendizajes de personas jévenes
y adultas.
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9.2 Responsabilidades

La Coordinacién EPJA NR y las Comisiones Examinadoras deberan:
« Resguardar el material en lugares seguros de acceso solo al personal autorizado.

- Pronhibir fotocopiar, fotografiar o copiar los instrumentos de evaluacion en el caso de faltar examenes,
sin previa autorizacion de EPJA NN.

« Impedir la manipulacién, revisién o registro de las pruebas por parte de los estudiantes.

- Si se constata el extravio o manipulacién indebida de los instrumentos de evaluaciéon (Pruebas y/o
Pautas de Correccion) EPJA NN debera solicitar una investigacién de las causales del hecho y de los
implicados, a fin de determinar responsabilidades que permitan minimizar los riesgos de filtracion de
los instrumentos. Para ello, se sugiere elaborar un informe detallado y requerir a la Unidad Juridica
de la SECREDUC la definicion de las acciones que correspondan.

« Aplicar rigurosamente los procedimientos.

« Prohibir el uso y la manipulacién de teléfonos celulares u otros medios de reproduccién durante la
examinacion.

« Garantizar el derecho del usuario a solicitar Informes de recorreccion, limitados exclusivamente a las
respuestas entregadas.
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10. ANEXOS
Anexo N° 1: Instrucciones para el uso de la plataforma REF — CERLIC

1. CONTEXTO GENERAL DEL SISTEMA ..ttt e e e e e e et e e e e e e e e e nn e e e e e e e e eaannnseeeeaaaeeas 21
2. ACTORES DEL PROCESO EN LAS PLATAFORMAS ...ttt e e ea e e 23
21. PROCESOS REF-CERLIC ...ttt ettt ettt e e e sttt e e s st e e e s antae e e s ansteeeeansaeeaesnnneeeas 23
3.PROQEDIMIENTOS PARA REGISTRAR NOTAS Y GENERAR ACTAS EN PLATAFORMA DE REGISTRO
ACADEMICO PARA MODALIDAD FLEXIBLE (REF-CERLIC) ...cccciiiiiiieiie et eee e e e 27
3.1. INGRESO A LA PLATAFORMA EEX RBD ...ttt ittt ettt e ettt e e s anete e e s snsseeesnnneeeesannneeees 27
3.2. REGISTRO DE LA COMISION EXAMINADORA EN PLATAFORMA ........ooiiiieeeeeeeeeeeees e 27
3.3. SELECCIONAR PERIODO DE EXAMINACION Y EL NIVEL O CICLO EDUCATIVO (némina)................ 28
3.4. ASIGNACION DEL DOCENTE COORDINADOR Y DOCENTES EXAMINADORES .........c.ccovevevieeeenn. 29
3.5. ENVIAR COMISION A VALIDACION ...ttt en s s s s s eenanen 32
3.6. VALIDACION DE REGISTRO DE COMISION EXAMINADORA POR PARTE DE LA SECREDUC ............... 33
3.7. CIERRE DE LA COMISION EXAMINADORA........coooieieeee et s e en s en e s en e 34
3.8. COPIA LA COMISION EXAMINADORA ..ottt ettt ee e n s en e en s nen e 35
3.9. REGISTRO DE LAS NOTAS ...ttt ittt ettt sttt sttt ettt e e sttt e e st te e e e s sstaeeesansseeeeansseeesansseeeeansseeeesnnnneens 37
3.9.1. SELECCION MENU REGISTRO DE NOTAS POR ESTUDIANTE .....cooioiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 37
3.9.2. SELECCION DEL NIVEL O CICLO EDUCATIVO ......coiuiiiieteeeeeeeeeeeeeeeeeesees e nn s s s s 38
3.9.3. REGISTRO DE NOTAS ..o itiiee ittt sttt ettt ettt e e sttt e e s saeeaesaseeeeeaaseeeeeaasseeeesansseeeaanseeeesansseeesanseeeesannseeens 39
3.9.4. GUARDAR CALIFICACIONES REGISTRADAS ......cco oottt ettt e e e e e st e e e e e e s seesaeeeaeeeessnnnaeeeeaaeeas 41
3.10. ENVIAR REGISTROS DE NOTAS AL DIRECTOR(A) DEL ESTABLECIMIENTO PARA SU REVISION Y
POSTERIOR FIRMA ..ot e ettt e e e e ettt e e e e e s e mee et eeaeeeeaaasetaeeeaaeeesanssseeeeaaeeesanssseneeeaeeesannnnssnneaaanens 43
3.12. INGRESO A LA PLATAFORMA DIRECTOR(A) EEX ... ettt e e e e e 45
3.13. AUTENTICACION DEL ESTABLECIMIENTO EN PLATAFORMA (PERFIL DIRECTOR) ......ccceoveveveveeennnnns 46
3.14. VALIDACION DE NOTAS Y FIRMA DEL DIRECTOR(A) DEL ACTA ..ot 46
3.15. IMPRESION DE ACTAS FIRMADAS POR EL DIRECTOR(A) ....voueeieeteeeeeeeeeeeeeeeeeee e en e 49
3.16. REAPERTURA DE ACTA PARA RECTIFICACION ......coooiiiiiieeeeeee e en e e 52
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1.CONTEXTO GENERAL DEL SISTEMA

La Coordinacion Nacional de Educacion de Personas Jévenes y Adultas (EPJA NN) del Ministerio de
Educacion, a través de la Unidad de Gestion de la Examinacién, ha trabajado continuamente en entregar
insumos que apoyen a la realizacién de las actividades y tareas de todos los actores que participan en las
examinaciones de Modalidad Flexible para el cumplimiento de fechas y responsabilidades.

Los actores del proceso de examinacion corresponden a las Secretarias Ministeriales de Educacion EPJA
a Nivel Regional (EPJA NR) a los Establecimientos Educacionales designados como Entidades
Examinadoras y a EPJA Nivel Central quienes realizan la administracién general del proceso.

En esta ocasion, la Unidad de Gestidon de la Examinacion en conjunto con la Coordinacién Nacional de
Tecnologia, han desarrollado una plataforma web que, en esta primera etapa, cubrira dos puntos criticos:
Los tiempos de respuesta en informacion de las examinaciones y la certificacion de estudios.

El nuevo sistema esta formado por dos plataformas web, una a la que acceden los funcionarios MINEDUC
llamada CERLIC y otra a la que acceden las entidades examinadoras y ciudadanos llamada REF-CERLIC.

+ Mineduc (Nivel central
y regional)
 Repositorios  certficados

actuales e histdricos (Se
E RLI reemplaza CERTIFIC)
« Administrar las procesos

de gestidn de la
examinacidn

« Entidades
examinadoras: Registro

¥ clerre comisiones,
notas y actas
R tro Académico dea « Cludadano: Publicacian

validacitn de Estudios y R
Modalidad Flexible
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/Qué es la plataforma REF-CERLIC (Registro Académico de Validacion de Estudios y Modalidad

Flexible)?

La plataforma llamada REF-CERLIC permite a los establecimientos educacionales designados el registro
de informacion relativa a cada proceso de examinacion, en especifico lo relativo a: Registro de comision
examinadora, registro de calificaciones de los estudiantes, validacién de informacion, generacién y cierre
de actas a través de la firma digital realizada por el director(a) del establecimiento.

Procesos de Modalidad Flexible que administra REF-CERLIC

Plataforma CERLIC-REF

- r
o - r
Sesion RBD Sesion Sesién
Cerlic (clave SIGE) Director(a) || ciudadano
(clave SIGE)
Registro de comision Registra de notas Validacién y Publicacion resultados
examinadora g Generacion de actas y Certificacion en linea
a
Rf’%l:;(;lcgrgéslgm || Registro notas || Validacion de Visualizacion
P ¥ Y RBD Notas resultados
periodo
i —— e el J \.
[
© Cierre de T
2 : " Visualizacion del
w comision por Bl ciardarnatas u Firma y Cierre de Certificado de
© nivel o cicloy var acta de examen 2
c % Aprobacion
..é. periodo ) L )
0
= Envio a || Rectificacion de
validacion actas
e/

Ambiente externo: Entidades examinadoras y ciudadanos
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2.ACTORES DEL PROCESO EN LAS PLATAFORMAS

e Secretaria Ministerial de Educacion (EPJA NR)

Sera responsabilidad de la Secretaria Ministerial de Educacion (EPJA NR), resguardar que todos los
procesos se realicen de forma adecuada, verificando, informando y respondiendo dudas de las entidades
examinadoras con respecto a la plataforma REF-CERLIC, revisando el registro en REF-CERLIC de las
comisiones realizadas por cada Entidad examinadora, recibiendo las actas y realizando seguimientos
respectivos mediante las herramientas que la plataforma web CERLIC proporcionara.

¢ Entidad Examinadora

Sera responsabilidad de la entidad examinadora designada utilizar su clave SIGE (Sistema de
Informacion y Gestion de Estudiantes) para registrar en la plataforma REF-CERLIC una comision
examinadora y un coordinador del proceso en cada nivel o ciclo educativo. Ademas, debe ingresar de
forma ordenada y correcta, las notas obtenidas por todos los estudiantes, en cada periodo de examinacion
y nivel educativo.

e Director o Directora de la Entidad Examinadora

Sera responsabilidad del Director(a) del establecimiento educacional designado como Entidad
Examinadora revisar y validar la informacién de las notas ingresadas por su comisidon examinadora, en
cada periodo de examinacion y nivel o ciclo educativo. Esta funcién es muy importante, dado que debera
utilizar su clave SIGE (Sistema de Informacion y Gestion de Estudiantes), o que dara la autorizacion
inmediata en la plataforma para cierre definitivo de las actas de examen, para la publicacion de resultados
y generacion, dentro de las 24 horas habiles siguientes, de certificados de estudios en linea de las
personas aprobadas.

2.1. PROCESOS REF-CERLIC

A continuacién, se detallan las consideraciones para cumplir con cada uno de los hitos que comprende el
acceso a la plataforma web REF-CERLIC:

a) Ambiente: EEX RBD (Clave de Colegio o Clave SIGE del colegio)

Registro de la comisién examinadora

La primera accién que la Entidad examinadora debe realizar sera ingresar a las comisiones examinadora,
por cada periodo de examinacion y por cada nivel o ciclo educativo (la programacién de fechas sera
enviada via correo electrénico):

o Todos/as los docentes que participaran en las actividades de examinacién para validacion
de estudios deberan ser ingresados en el registro oficial SIGE (Sistema de Informacion y
Gestion de Estudiantes), caso contrario, no podran ser visualizados en la plataforma REF-
CERLIC, por lo tanto, no podran realizar el registro de los docentes.

o Todos/as los docentes que participaran en las actividades de examinacién, deberan tener

sus contratos debidamente tramitados con la respectiva Secretaria Ministerial de Educacion,
caso contrario, no podran realizar el registro de los docentes en la plataforma REF-CERLIC.
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o Se debera ingresar todos/as los docentes pertenecientes a la comision examinadora, con sus
respectivas funciones (docente examinador y docente coordinador), segun periodo de
examinacion y por cada nivel o ciclo educativo.

Cierre de la comision examinadora

Cuando inicien el registro de todos/as los docentes de la comisiébn examinadora, por cada registro de
docente deberan hacer la accion de “Agregar Docente”. Si una vez asignado deben hacer cambios del
docente, deberan elegir al docente que debe cambiar y hacer clic en la opcion “Eliminar”. Posteriormente
debera repetir este proceso para ingresar un nuevo docente a la comision.

Una vez que se encuentren OK todos los registros de cada docente que conforman la comision, debera
hacer clic en “Enviar Comision a Validacion” para que la Secreduc revise la comisién ingresada y pueda
entregar su resultado de dicha validacién.

Verificacion del registro de la comision examinadora

La Secretaria Ministerial de Educacién (EPJA Regional) tiene la responsabilidad de revisar el registro de
la comision examinadora realizado por cada entidad examinadora.

Tras la validacion realizada por la Secretaria Ministerial de Educacion (EPJA Regional). Dentro del
ingreso de la comision se reflejan en el resultado de la verificacion, en dos posibles estados:

+ Aprobado: Si el registro cumple con los requisitos establecidos, el establecimiento podra
avanzar al siguiente periodo y nivel educativo. Para ello, debera hacer clic en el boton
"Cerrar Comisién”, que sera el Unico botdn habilitado para esa accion.

+ Rechazado: Si el registro no cumple con los requisitos, en la seccion correspondiente al
periodo y nivel educativo se mostrara el motivo del rechazo. En este caso, el establecimiento
debera ingresar nuevamente a la plataforma y corregir lo solicitado, realizando un nuevo
registro. Esto implica ingresar los datos de los docentes examinadores y coordinadores, y
finalmente cerrar la comision.

IMPORTANTE: El registro de la comision examinadora debera realizarse previo al inicio de cada
periodo de examinacién. Si dicha accion no se realiza a tiempo, sera considerado un
incumplimiento administrativo.
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Registro de notas y generacion de actas de examen

La siguiente accion que la Entidad examinadora debe realizar es ingresar las notas a la plataforma REF-
CERLIC.

o Ingreso de notas de la Entidad Examinadora: La entidad examinadora encontrara los
listados oficiales de las personas a examinarse en la plataforma REF-CERLIC en cada
periodo de examinacién y nivel o ciclo educativo.

o Lacomision examinadora debera ingresar las notas obtenidas por todas las personas que se
presentaron a examinacién por oportunidad donde los subsectores se encontraran
habilitados segun corresponda, en cada periodo de examinacion y en cada nivel o ciclo
educativo. Al digitar las notas deben ingresar un numero entero entre 10 y 70,
automaticamente la plataforma ordenara el valor agregando la coma decimal. Por ejemplo,
si ingresa nota: “50” se convertira en 5,0.

Una vez que termine el proceso de ingreso de notas de todas las personas examinadas, debera “Guardar
Calificaciones” y “Enviar para Aprobaciéon”. Hay que recordar que la situacion final de los examinados
se visualizara en el ambiente Director(a) del establecimiento.

IMPORTANTE: Cuando realicen la accion “Guardar Calificaciones”, el sistema procesara reglas
de aprobacién y situaciones finales, por lo tanto, demorara en guardar toda la informacion. Es por
ese motivo que les solicitamos esperar hasta que la plataforma realice todo el proceso, no hacer clic
mas veces mientras la plataforma se encuentre en el proceso de guardado. Eso lo podran visualizar
en la parte superior de cada ndémina por un mensaje que se genera en VERDE que dice: “La némina
se ha guardado correctamente”.

Es de suma importancia que realicen el proceso de registro de notas de una manera ordenada, para evitar
errores en el proceso, dado que, una vez que el acta se guarde y se envie a aprobacion, el acta de examen
desaparecera automaticamente del sistema REF-CERLIC de la entidad examinadora o establecimiento,
para cambiar de estado a “Enviada a Autorizar”.

Enviar a autorizar al Director(a) del establecimiento

Una vez que la Entidad Examinadora realiz6 el guardado del registro de notas y cambi6 el estado del acta
a “Enviada a Autorizar”, el acta de examen desaparecera del sistema REF-CERLIC de la comision
examinadora (Ambiente EEX RBD) y automaticamente aparecera en el sistema REF-CERLIC del
Director(a). El Director(a) de la entidad examinadora sera el responsable de autorizar y dar cierre definitivo
al acta de examen.

NOTA: En este ambiente, cuando el Director(a) realice el cierre del acta mediante la firma, podra
descargar el acta de examen por oportunidad en formato Excel desde la misma plataforma web REF-
CERLIC, la misma que la EEX debera imprimir uno, dos o tres originales (segun acuerdo con EPJA
NR) para que firme la comision examinadora y firma del director(a) y timbre de la EEX respectiva,
para fines de pago por los servicios de examinacion.
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b) Ambiente: Director(a) (Clave de Actas o Clave Cierre de Actas)

El Director(a) del establecimiento debera revisar detalladamente la informacion de notas por periodo de
examinacion y nivel o ciclo educativo.

Una vez que ha terminado la revision, el Director(a) de la EEX, podra:

o Enviar a correccidén: debera “Reversar Acta”, y automaticamente la plataforma enviara dicha
acta de examen al ambiente EEX (RBD) para que puedan realizar una nueva revisién y/o
ingreso de notas faltantes.

o Autorizar: debera autorizar y dar cierre al acta de examen utilizando la herramienta “Firmar
Acta”. En dicha instancia, debera ingresar su clave SIGE de cierre de acta o firma de acta
(firma digital). Esto permitira que automaticamente el sistema genere los certificados de estudio
en linea.

En este ambiente, podra descargar el acta de examen por oportunidad en formato Excel desde la misma
plataforma web REF-CERLIC, la misma que la EEX debera imprimir dos o tres originales (segun lo que
solicite EPJA NR) para que firme la comision examinadora y firma del director(a) y timbre de la EEX
respectiva, para fines de pago por los servicios de examinacion.

o Reapertura de Acta de Examen por el Director(a) del establecimiento: Solo en casos
debidamente justificados, el Director(a) de la EEX podra solicitar a EPJA Nivel Central, la
reapertura del acta de examen que ha sido cerrada anteriormente dependiendo de la
oportunidad. Para ello, debera solicitar la reapertura desde la plataforma REF-CERLIC donde
le solicitara rellenar el campo con los detalles de la solicitud explicando los motivos de la
reapertura.

EPJA Nivel Central podra autorizar o rechazar la rectificacion, al autorizar la reapertura se definira una
nueva fecha de cierre del proceso. Posteriormente, de manera automatica la plataforma enviara dicha acta
de examen al ambiente EEX (RBD) para que puedan realizar la rectificacion y repetir el flujo del proceso.

IMPORTANTE: Al realizar el acto de reapertura del acta de examen, todos los certificados de estudios
y publicaciéon de resultados se reversaran automaticamente del sistema, es decir ya no estaran en
linea para su visualizacién y descarga, convirtiéndose en un proceso sensible para los ciudadanos, es por
ello, que cada RBD debera realizar el cambio respectivo en sus nédminas en el menor tiempo posible,
considerando, ademas, el plazo definido para ello.

Consideraciones Generales para la Comision Examinadora:
o Conocer y aplicar las instrucciones establecidas en el “Manual Comisiones Examinadoras”.

o Realizar los procesos administrativos solicitados por la Secretaria Ministerial de Educacion
(EPJA NR), por ejemplo: Firma de contrato, renuncia oficial cuando corresponda, etc.

o Retirar, recibir y resguardar los instrumentos de evaluacion hasta que sean utilizados en los
procesos de examinacion.

Manual de Comisiones Examinadoras MF 26




-_

TRABAJANDO PARA USTED

o Verificar que el dato de la cédula de identidad o Comprobante de Enrolamiento (conforme al
articulo 44 de la ley N°21.325) corresponda a la persona inscrita en el listado de asistencia y
solicitar que firme donde corresponda.

o Registrar los resultados obtenidos por los interesados, en un plazo maximo de 10 dias habiles,
contados desde la finalizacion del periodo de examinacion.

o Emitir y suscribir dos o tres originales (segiin acuerdo con EPJA NR) de las actas de examen
emitida por la plataforma web REF-CERLIC a la SECREDUC timbrada y firmada por el director
y los docentes que conforman la comisién examinadora en el formato establecido en un plazo
maximo de 10 dias habiles a contar de la finalizacion del proceso de examinacién, para fines
administrativos de pago por servicios de examinacion.

o Una vez finalizado el proceso de correccion Devolver la totalidad de los instrumentos de
evaluacién (folletos de prueba utilizados y no utilizado) al coordinador del proceso, el dia
habil siguiente después de finalizado el proceso de correccion, junto con el registro de notas,
emision y entrega de las actas de registro de calificaciones y de promocion.

3.PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR NOTAS Y GENERAR ACTAS EN PLATAFORMA DE
REGISTRO ACADEMICO PARA MODALIDAD FLEXIBLE (REF-CERLIC)

3.1. INGRESO A LA PLATAFORMA EEX RBD

Ambiente: EEX RBD (Clave de Colegio o Clave SIGE del colegio)

Ingrese a la pagina https://ref.mineduc.cl/ref-cerlic/login/login, se recomienda usar como navegador
Google Chrome o Mozilla.

3.2. REGISTRO DE LA COMISION EXAMINADORA EN PLATAFORMA

= i d 160
Inicio de Sesion
e Seleccione el tipo de usuario
(Establecimiento o Director(a)).
* Ingrese el RBD del establecimiento (sin
digito verificador)
D—

» Ingrese la Clave SIGE correspondiente.

» Complete la verificacion "Wo soy un robot”.

» Haga clic en "Ingresar” para acceder a la
plataforma.
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Consiste en el registro de la comisién examinadora (docentes examinadores y coordinador) para
cada nivel, ciclo y periodo de examinacion.

Una vez realizada la autentificacion, haga clic en el menu “Registro De Comision Examinadora” y se
desplegaran las funciones que realiza la plataforma. Pinche la opcién “Registro De Comision

Examinadora-Modalidad Flexible”. /

Ministerio de
? , Educacian

Registro Academico - Validacion dd Estudios y Modalidad Flexible

Goblerno de Chile

Bienvenide Sr{a). - Cerrar Sesion

Al Cambiar perfil Mayores

ﬁ Inicio Manuales - Registro de Comision Examinadora Registro de Notas por Alumnos

Registro de Cemisién Examinadera - Validacion de Estudios

I Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible I

Registro de Comisidn Examinadora - Validacion de Estudios

_ Darfil Fetahlarimiontn

3.3. SELECCIONAR PERIODO DE EXAMINACION Y EL NIVEL O CICLO EDUCATIVO
(némina)

Para asignar la comisién primero debera seleccionar en la plataforma el periodo de examinacion, luego la
noémina en donde se indica alguno de los niveles de educacion basica o alguno de los ciclos de educacién

media, y la entidad ejecutora en las listas que se despliegan en cada opcion.

A Inicio Manuales - Registro de Comision Examinadora Registro de Motas por Alumnos ~ Actas ~ Cambiar perfil Mayores ~

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Ano: 2026 v

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 09/08/2026 w

PRIMER CICLO (1% ¥ 2*) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS ¥ MEDIOS - MODALIDw

Némina:
Entidad | NAHUEN CAPACITACION LIMITADA v|
Ejecutora:
Seleccione una Enfidad Ejecutora..
NAHUEN CAPACITACION LIMITADA
Mostrar| 10 wv|1ed Buscar:
Funciones JL RUN Nombre Asignaturas Acciones

Ningun datoe disponible en esia tabla

Mosfrando registros del 0 al 0 de un fofal de 0 registros

+ Agregar Docente & Cerrar Registro de Comision
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3.4. ASIGNACION DEL DOCENTE COORDINADOR Y DOCENTES EXAMINADORES

Una vez seleccionado el periodo, ndmina y entidad ejecutora, se debera elegir la opcién “Agregar
Docente” que esta en la parte inferior de la pantalla.

A Inicio Manuales Registro de Comision Examinadora « Registro de Notas por Alumnos ~ Actas - Cambiar perfil flayores ~

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Ao 2026 v

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 09/08/2026 ~

Nomina: PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE MIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MECJOS - MODALIDY
Entidad | NAHUEN CAPACITACION LIMITADA v|

Ejecutora:

Seleccione una Entidad Ejecutora..

NAHUEN CAPACITACION LIMITADA

Mostrar| 10 W TedIEINOS Buscar.

Funciones i Asignaturas Acc ones

Ninguin dato dispenible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un foial de 0 registros

+ Agregar Docente || G~ .«<omision | ik Cerrar Registro de Comisitn
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Posteriormente, se generara la siguiente ficha, donde se visualiza en la parte inferior la dotacion de
docentes con las que cuenta el establecimiento educacional en la plataforma SIGE del Ministerio de
Educacién (Sistema de Informacion y Gestion de Estudiantes).

Agregar Docente a Entidad Ejecutora NAHUEN CAPACITACION LIMITADA

RUN del Docente

Nombre del Docente

Cargos
OEed ucador(a) diferencial
O coordinad or(a)

[ pirectora)

Asignaturas:
O ciencias Naturales O ciencias Sociales
O inglés [J Lengua Castellana y Comunicacién

[ matematica O Todas las asignaturas

Docentes inscritos en este Establecimiento

Mostrar| g w | registros

Funcién Nombre

;
‘

Director(a) LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEON

i
g.
i

Docente de aula ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA

i
g
g

ﬁ
1
i

Docente de aula JAIME EDUARDO MORAGA CARLO

Docente de aula AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH

i
g
g

ﬁ
3 ¥
i

Docente de aula HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO

Docente de aula ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA

+
L]

ﬁ
M2
i

Docente de aula SIMON ALONSO CONTRERAS PIZARRO

Docente de aula NICOLAS CRISTOBAL FERNANDEZ OLGUIN

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 15 registros Anterio - 2 Siguiente

e

Docentes Examinadores:

Debe identificar los docentes que seran parte de la comisién y hacer clic en el botéon azul que dice

seleccionar y automaticamente se completaran los campos que se encuentran en la parte superior “RUN
del Docente” y “Nombre del Docente”.

Posteriormente seleccionar la Asignatura o Asignaturas que examinara. Hay que recordar que solo para
el caso de los niveles de educacion basica puede seleccionar la opcion todas las asignaturas, pero para
el caso de educacion media se debe seleccionar la asignatura o las asignaturas para las cuales el docente

esta oficialmente habilitado. Finalmente hacer clic en el boton “Agregar a Comision Docente” que se
encuentra al final de la pantalla.

Si algun docente de la comisidon no aparece en el sistema, es necesario que el Director(a) incorpore al
docente a la plataforma SIGE.
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Coordinador:

Debe identificar el coordinador de la comision y hacer clic en el botén azul que dice seleccionar y
automaticamente se completaran los campos que se encuentran en la parte superior “RUN del Docente”
y “Nombre del Docente”. Posteriormente seleccionar el cargo Coordinador. Finalmente hacer clic en el
botén “Agregar a Comision Docente” que se encuentra al final de la pantalla.

Director:

Debe identificar el director del establecimiento educacional y hacer clic en el botén azul que dice
seleccionar y automaticamente se completaran los campos que se encuentran en la parte superior “RUN
del Docente” y “Nombre del Docente”. Posteriormente seleccionar el cargo Director. Finalmente hacer
clic en el boton “Agregar a Comision Docente” que se encuentra al final de la pantalla.

IMPORTANTE: EI Director de la Entidad Examinadora, se debera registrar la informacion oficial
disponible en SIGE

Si terminado el proceso anterior es necesario reemplazar a un docente debe hacer clic en la opcién
“Eliminar” y repetir el proceso anterior:
\

Registro de ComisioMsgaminadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

N\
¥ Docente agregado{a) correctamente
Afio 2028 v
Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 2l 09/02/2028 v
Namina PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MENG HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACIGN DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS - MODALIDY
Entidad NAHUEN CAPACITACION LIMITADA v
Ejecutora:
Mostrar| 1g v | registros Buscar

Coordinador ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA Sin asignaturas % Ebminar
Director LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEON Sin asignaturas m
Docente HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matemitica w
Docente SIMON ALONSOQ CONTRERAS PIZARRO Lengua Castellana y Comunicacién w
Docente JAIME EDUARDO MORAGA CARLO Ciencias Naturales
Docente AXRON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Inglés w
Docente ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Ciencias Sociales
Mostrando registros del 1 al 7 de un tolal de 7 registros -
= =
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3.5. ENVIAR COMISION A VALIDACION

Cuando todos los docentes de la comision estén ingresados, haga clic en “Enviar Comision a
Validacién” para que la SECREDUC (EPJA NR) lo pueda Validar.

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

0 Docente agregado(a) correctamente

Afio: 2028 v
Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 =l 09/08/2026 W
Némina

PRIMER CICLO (17 ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACIGN MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS ¥ MEDIOS - MODALIDW

Entidad NAHUEN CAPACITACION LIMITADA v

Ejecutora:
Mostrar| 10w |registros Buscar

Funciones  ji RUN Nombre Asignaturas Acciones
Coordinador 19961027-8 ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA Sin asignaturas
Director 92274977 LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEON Sin asignaturas
Docente 16756536-0 HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matemética
Docente 19761134-0 SIMON ALONSO CONTRERAS PIZARRO Lengua Castellana y Gomunicacién m
Docente 183133616 JAIME EDUARDO MORAGA CARLO Ciencias Naturales
Docents 20528865-1 AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Inglés
Docente 165233611 ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Ciencias Sociales

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 regisfros

potecor [ sswvee

 Agregar Docente

Luego de “Enviar Comision a Validaciéon” aparece el siguiente mensaje, que indica que se ha enviado
la comision de manera correcta a la SECREDUC (EPJA NR).

Enviar Comisidn

Estimado usuario:

¢Quiere enviar la actual Comisién Examinadora a la Secretaria Regional de Educacion para
suValidacign?

o Comision Examinadora enviada correctamente a SECREDUC.
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3.6. VALIDACION DE REGISTRO DE COMISION EXAMINADORA POR PARTE DE LA
SECREDUC

La Secreduc (EPJA NR) dentro de los plazos establecidos en el “Anexo 4” debera realizar la verificacién
de la comision examinadora de cada establecimiento, entregando como resultados dos estados
correspondientes a:

a) Rechazado: Si el registro no cumple con los requisitos, en la seccién correspondiente al
periodo y nivel educativo se visualizara “Motivo del RECHAZO”. En este caso, el
establecimiento debera ingresar nuevamente a la plataforma y corregir lo solicitado
indicando en el motivo, realizando un nuevo registro. Esto implica ingresar los datos de los
docentes examinadores y coordinadores.

Registro de Comisién Examinadora - Modalidad Flexible
- Perfil Establecimiento
o Comision con motivo: i FALTA COODINADOR POR FAVOR INCORPORAR FALTA DIRECTOR POR FAVOR
INCORPORAR FALTA DOGENTE DE ALGUNA ASIGNATURA LA COMISION INGRESADA NO ES LA MISMA INDICADA EN EL CONVENIO
Ao 2028 v
Perioda: FLEXIBLE - Del 0710812026 =1 021082028 ¥
Némina: PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACIGN MEDIA HUMANISTICO-GIENTIFIGA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELAGIGN DE ESTUDICS BASICOS Y MEDICS - MODALIDY
Entidad NAHUEN GAPAGITAGION LIMITADA %
Ejecutora
Mostrar| 10 |registros Buscar
Funciones 3 RUN Nombre Asignaturas Acciones
Coordinador ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA Sin asignaturas
Director LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEGN Sin asignaturas
Docente HEGTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matematica
Docente SIMON ALONSO CONTRERAS PIZARRQ Lengua Castellana y Comunicacion
Docente JAIME EDUARDC MORAGA CARLO =3
Docente AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH m
Docente ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Ciencias Sociales
Mosirando registros del 1 2l 7 de un fotal de 7 registros -
Lo =] ==

Una vez corregido lo indicado en el motivo de rechazo, haga clic en “Enviar Comisién a Validacion”.

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

[

Acsones
=
=
0=
o]

Docente JAME EDUARDO MORAGA GARLD Caencias Naturaies.

==
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Luego nuevamente la Secreduc (EPJA NR) realizara la verificacion de la comision ingresada, para que
luego la entidad examinadora pueda Corregir si el estado es “Rechazada” o “Cerrar Registro de
Comisién” si el estado es “Aprobada”, considerando los detalles de cada estado.

b) Aprobado: Para ello, debera hacer clic en el botén "Cerrar Comisién”, que sera el Unico
botdn habilitado para esa accién. \

- Perfil Establecimiento

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible \

Aiio 2026 v
Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 0040212026 v
Némina:

PRIMER CICLO (1° ¥ 2% ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACIPN DE ESTUDIOS BASICOS ¥ MEDIOS - MODALIDY

Entidad MAHUEN CAPACITACION LIMITADA v

Mostrar| 10 w |registros

Buscar.

Funciones |1 RUN Asignaturas

Director y LUIS GLAUDIO FERNANDEZ LEON

Sin asignaturas
Coordinador

Docente SIMGN ALONSO CONTRERAS PIZARRO Lengua Castellana y Comugcacion m
Docente ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Ciencias Sociales m
Docente HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matemitica m
Docente AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Inglés [ % s |
Docente JAIME EDUARDO MORAGA CARLO Giencias Naturales m

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros

+ fgregar Docents

Anterior MMl Siguiente
S

3.7. CIERRE DE LA COMISION EXAMINADORA

Considerando que la comisién esta con estado “Aprobada” el establecimiento debera dar clic a “Cerrar
registro de comision”.

Registro de Comision

- Perfil Establecimiento

inadora - Modalidad Flexible

Afio 2028 ~

Periodo: FLEXIBLE - Del D7/08/2025 al DO/S2025 ¥

Némina: PRIMER CICLO (1 ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION M3DIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDICS BASICOS Y MEDIOS - MODALIDW
Entidad NAHUEN CAPACITACION LIMITADA
Ejecutora:

Mostrar| 10 registros

Buscar.

Asignaturas

Director y LUIS CLAUDIC FERNANDEZ LEON

Sin asignaturas
Goordinador

Docente SIMON ALONSO CONTRERAS PIZARRO Lengua Castellana y Comunicacion m
Docente ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Giencias Sociales m
Docente HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matemstica m
Docente AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Inglés m
Docente JAIME EDUARDO MORAGA CARLO iencias Naturales m

Mostrando registros del 1 al B de un total de 6 registros
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Luego de cerrar el registro de comision con estado “Aprobado” aparece el siguiente mensaje, que indica
un cierre correcto de la comisioén.

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Ao 2028 ~

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 =l 0Q/082025 ¥

Némina SEGUNDO CICLO (3" Y 47) ED. MEDIAADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFIGA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACIGN DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS - MODADS
Entidad MAHUEN CAPACITACION LIMITADA

Ejecutora:

Coordinador

Mostrando registros del 1 3l 6 de un total de 6 registros

Mosirar| 10 v registros Buscar.

Funciones RUN Nombre 12 Asignaturas Acciones
Docente AARGN BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Giencias Sociales @
Docente ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA Giencias Naturales
Docente ERIC MIGUEL GUERRERO ALEGRIA Matemitica m
Docente HEGTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Inglés
Docente JAIME EDUARDO MORAGA GARLO Lengua Gaslellana y Gomunicacién =
Direclor y LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEON Sin asignaturas

[

IMPORTANTE: Verifique que la comision examinadora se encuentre cerrada correctamente. Una vez
realizado este paso, podra efectuar el ingreso de las notas de los estudiantes.

3.8. COPIA LA COMISION EXAMINADORA

Considerando que la comision examinadora debe ser ingresada para cada una de las entidades ejecutoras
que sera examinada, el sistema cuenta con la funcion de “Copiar Comisién” para un mismo periodo y
némina (nivel o ciclo).

Para realizar la copia de una comision para un mismo “Periodo” y para misma “Némina”, pero para una
Entidad Ejecutora distinta se debe seleccionar el botén “Copiar Comision’.

Registro de Comision Examinadora - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Afio 2028 v

Periodo: FLEXIBLE - Del O7/08/2026 | 0910872026

Némina: PRIMER CICLO (1* Y 2%) ED. MEDIA ADULTOS-EDUGACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDICY BASICOS ¥ MEDIOS - MODALID
Entidad NAHUEN CAPACITACION LIMITADA

Ejecutora

Mostrar| 10

 |registros uscar:

i ¥ v AL IANDEZ LEO s

(l::::‘;?r:a,m LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEON Sin asignaluras m
Docente SIMON ALONSO CONTRERAS PIZARRO Lengua Caslellana y Comunicacion
Docente ERIC MIGUEL GUERREROQ ALEGRIA Ciencias Sociales m
Docente HEGTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Matemética
Docente AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLIGH Inglés | % e |
Docente JAIME EDUARDO MORAGA CARLO Ciencias Nalurales
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros -
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Si esta conforme con realizar la copia de asignacion de comision examinadora debera dar clic en “Copiar
Comision” y si no quiere realizar esta accion solo debera dar clic en “Cancelar”.

Al seleccionar dicho botén aparecera el siguiente mensaje:

Copiar Comisién

Estimado usuario:

¢Quiere copiar la actual Comision Examinadora a todas las Entidades Ejecutoras?

° Las Comisiones Examinadoras de las otras Entidades Ejecutoras

estan disponibles para la copia.

Una vez realizado el proceso anterior, la comision examinadora quedara asignada a todas las entidades
ejecutoras que seran examinadas por el establecimiento, para el mismo periodo y nivel/ciclo.
Posteriormente, debera seleccionar la opcion "Enviar Comision a Validaciéon™ para que la Secreduc
(EPJA NR) revise la informacion.

Si, una vez cerrada la comision examinadora, identifica algun error o necesita incorporar un docente que
no fue registrado, debera solicitar a la Secreduc (EPJA NR) la apertura de la comisién examinadora. Al
realizar esta accion, se habilitaran nuevamente las opciones "Eliminar”, "Agregar Docente" y "Enviar
Comisioén a Validaciéon”, permitiendo efectuar las modificaciones necesarias y reenviar la comision para
su validacion.

Aparecerd el siguiente las activaciones correspondientes a los diferentes botones y acciones en el ingreso
de la comision examinadora.

Registro de Comisin Examinadora - Modalidad Flexible
R S—

IMPORTANTE: Recordar que los pasos 3, 4, 5y 6 se deben realizar para cada periodo y nébmina
(Nivel o Ciclo) para que puedan continuar con el siguiente paso que es REGISTRO DE NOTAS.
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3.9. REGISTRO DE LAS NOTAS

Consiste en registrar las notas obtenidas por los estudiantes al finalizar el proceso de aplicacion y
correccion de los instrumentos de evaluacion, lo cual se debe realizar dentro de los 10 dias habiles
contados desde la finalizacion del periodo oficial de examinacion.

En esta opcion se deben identificar ademas aquellos estudiantes autorizados para rendir examenes que

no se presentan a rendir las pruebas. En estos casos, no debe registrar calificacion en el subsector en que
no se presenta. Luego el sistema le asignara automaticamente la leyenda NSP (No se presenta).

3.9.1. SELECCION MENU REGISTRO DE NOTAS POR ESTUDIANTE

Haga clic en “Registro De Notas Por Alumnos” y seleccione la opcion “Registro De Notas Por
Alumnos -Modalidad Flexible”.

Registro Academico - Validacion de Estudips y Modalidad Flexible

Bienvenido Sria) - Cerrar Sesion

ﬁ Inicio Manuales - Regisiro de Comision Examinadora - Registro de Notas por Alumnos - Actas - Cambiar perfil Mayores ~

Regisiro de Notas por Alumnos - Validacion de Estudios

I Registre de Motag por Alumnos - Modalidad Flexible I

Registro de Comisidn Examinadora - Mouatiuau Fiexiowe

- Perfil Establecimiento

Luego seleccione el periodo de examinacion y haga clic en “Buscar’.

ﬁ Inicio Manuales - Registro de Comigion Examinadora - Reqgisiro de Notas por Alumnos - Aclas - Cambiar perfil Mayores ~

Registro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Afio: 2026 w

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2025 al 09/08/2025 b

* En caso de inasisll  Seleccione un periodo.. 3 con NSP (Mo se presenta)

FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 0V08/2026

Manual de Comisiones Examinadoras MF 37



-_

TRABAJANDO PARA USTED

En la misma pantalla se desplegaran todos los niveles o ciclos educativos en los que se deben registrar
las notas.

Bienvenido Sr(a). - Cerrar Sesid|

ﬁ Inicio Manuales - Registro de Comizion Examinadora ~ Registro de Notas por Alumnos - Actas - Cambiar perfil Mayores -

Registro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Afio: 2028 w

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 09/0&/2026 v Q, Buscar

* En caso de inasistencia deje |a celda en blanco, una vez que grabe las notas el sistema autocompletara con NSP (Mo se presenta)

211 ARIO 2009 - PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANTSTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

211 ARIO 2009 - SEGUNDO CICLO (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTTFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS
- MODALIDAD FLEXIBLE

3.9.2. SELECCION DEL NIVEL O CICLO EDUCATIVO

Se sugiere que comience a trabajar en forma ordenada y seleccione el primer nivel educativo que se
visualiza en la pantalla.
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Registro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Afio: 2028 ~

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 00V08/2026 hd

* En caso de inasistencia deje 1a celda en blanco, una vez que grabe las notas el sistema autocompletara con NSP (Mo se presenta)

211 ARO 2009 - PRIMER CICLO (1° Y 22) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANTSTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

211 ARO 2009 - SEGUNDO CICLO (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS
- MODALIDAD FLEXIBLE

Una vez que realice la seleccion se desplegara un listado con la ndmina DE TODOS LOS ESTUDIANTES
QUE ESTAN AUTORIZADOS PARA SER EXAMINADOS EN DICHO PERIODO DE EXAMINACION Y
NIVEL/CICLO EDUCATIVO EN SU ESTABLECIMIENTO.

El listado de estudiantes incluye recuadros para el registro de las notas para cada una de las asignaturas
y para cada una de las tres oportunidades de examinacion. El listado viene precargado con promedio 1.0
y con la situacion final “En Curso”.

El ingreso de las notas es de manera horizontal debido a que cada celda de manera vertical representa
las oportunidades de examinacion para cada estudiante:

Lengua
Ciencias Castellana y

J: RUNAPE Mombre Naturales i Comunicacion Matematica

ar] Primera Oportunidad

ViCcrrooos R - —
1 BEATRIZ Segunda Oportunidad 0.0 G En Curso O

MACARENA Tercera Oportunidad

3.9.3. REGISTRO DE NOTAS

Registre las notas de los estudiantes examinados de forma ordenada para cada asignatura y en forma
horizontal por oportunidad de examinacion. Si el estudiante no se presentd a rendir alguna examinacion
debe dejar en blanco el recuadro respectivo.

El registro de las notas debe hacerse con numeros enteros de dos cifras entre 10 y 70, es decir si la
calificacion obtenida es 5,6 ingrese 56 y el sistema automaticamente lo cambiara por 5,6. Si usted registra
notas menores a 10 o mayores a 70 la plataforma generara un mensaje indicando que la nota no es valida
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y también cambiara el color de la celda.

Afio: 2026 v

Periodo: FLEXIELE - Del 07/02/2026 al 00/03/2026 v

* En caso de inasislencia deje 1a celda en blanco, una vez que grabe 1as notas el sistema autocompietara con NSP (Mo se presenta).

211 ARIO 2009 - PRIMER CICLO (12 Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANTSTICO-CIENTTFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

Expartar némina en Sxcel

Mosfrar| 10 w | registros Buscar:

Lengua

Ciencias Ciencias Castellana y Situacién
J: RUNAPE Nombre Naturales Sociales ‘Comunicacién i i Final

ALLEMDES 45 50 33 80 285
GONZALEZ
1 21064542-K e 0.0 © En Curso 0O

AILYN

25
ARANCIBIA

2 164017508 REINOSO
MARIA JOSE

0.0 ©En Curso L]
Error en 1a nota ingresada

La nota 9.6 no es valida.

ASTUDILLO T 55
OLMOS
3 168339763 | o 0.0 ©En Curso O

BEATRIZ

BERROCAL
LOPEZ
4 |2d0m38 L o bR 0.0 ©En Curso O

CARMEN
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Los estudiantes de seguimiento que tengan asignaturas aprobadas de periodos anteriores y que estén
debidamente validados por EPJA NC tendran sus notas de aprobacién precargadas en la plataforma y
se visualizaran de la siguiente forma:

Lengua
Crncias Clencias Fionofia y Castellana y Situacion
I RUNAPE Noenbee Natursies Socisles Paicologia Inghs Coemumicacion Matenatcn Promedio Finad

NTRERA
© B Cume

IMPORTANTE: Las notas de aprobacion de procesos anteriores no pueden ser modificadas.

3.9.4. GUARDAR CALIFICACIONES REGISTRADAS

Finalizado el proceso de registro de notas usted debe seleccionar el boton “Guardar Calificaciones” que

se encuentra al final de la pantalla: /
5 224092679 0.0 ©En curso (]
& 13361873-2 0.0 ©En Curso O
173675984 0.4 ® En Curso O
2 2 50 5.0
3 20129319-7 ©En Curso O

9 21187761-8 ®En Curso O

10 184209918 ©En Curso [m]

Mestrando regisiros del 1 al 10 de un fotal de 55 registros 4 5 [ Siguiente

B Listado de Asistencia

B Guardar Calificaciones
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IMPORTANTE: No se debe “Guardar Calificaciones” cada vez que ingrese una nota al registro
del usuario o alguna asignatura, SOLAMENTE REALICE ESTE GUARDADO CUANDO HAYA
INGRESADO TODAS LAS NOTAS A LA NOMINA CORRESPONDIENTE EL NIVEL O CICLO
EDUCATIVO.

Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Guardar Calificaciones

:Esta seguro de guardar las calificaciones de la nomina "211 ANO
2009 - SEGUNDO CICLO (3* Y 4%) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION
MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE

NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS - MODALIDAD
FLEXIBLE"?

Cerar | M Guardar calificaciones

Donde debe presionar el boton “Guardar Calificaciones” para que aparezca el siguiente mensaje:

Guardar Calificaciones

o Calificaciones guardadas correctamente

Al guardar las calificaciones todos los recuadros sin notas se llenaran automaticamente con “NSP”,
abreviacion de “No Se Presenta”.

Lengua
Ciencias Ciencias Filosofia y Castellana y
]2 RUNAPE Nombre Naturales Sociales Psicologia Comunicacion Matematica Promedio
— Ce) o
VILLALOBOS
1 19394640-2 e 10 O En Proceso O

MACARENA

Ademas, en la ultima columna “Situacion Final”, se visualizaran las opciones “En Proceso” o
“Aprobado” para la primera y segunda oportunidad de examinacion. En la tercera oportunidad de
examinacion las opciones seran “Aprobado” o “Reprobado”.
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3.10.ENVIAR REGISTROS DE NOTAS AL DIRECTOR(A) DEL ESTABLECIMIENTO PARA SU
REVISION Y POSTERIOR FIRMA

Finalizado el proceso anterior, se debe seleccionar el boton “Enviar para Aprobacion”:

ASTUDILLO NSP NSP NSP NSP NSP
OLIVARES
AMGELA

ALEJANDRA

0.0 O En Proceso

6 128165177

BAEZ NSP NSP NSP eSS [

.. QUEZADA
179627965\ ERONIGA
SOLANGE

00 ‘© En Proceso O

BAEZ SILVA NSP NSP NEP MNEP NEP
AEZ SILVA
8 106498539  PATRICIA

ELENA

0.0 O En Proceso

BARRIOS NEF MSP WSP MEF NEP
OLEA
BAYRON

YEREMI

00 O En Proceso [
Ne puede ser editade en esta oportunidad

9 22277029-7

CASTRO
BARRA

10 156691216 RAQUEL DE
LAS
MERCEDES

NSP NSP NSP MNSP NSP

0.0 ‘©En Proceso

- 2 3 4 5 9 Siguiente

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 90 registros

IMPORTANTE: Antes de “Enviar para Aprobacion” recuerde que el estado de la Comisién
Examinadora debe estar “CERRADA”.

Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Emniar para AprobYgcion

:Esta seguro de enviyr la nomina para su aprobacion por parte del Director(a)?

Cermrar
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Donde debe presionar el boton “Enviar némina para Aprobaciéon” para que aparezca el siguiente
mensaje:

Enwviar para Aprobacion

O Noémina enviada al Director(a) correctamente

Cada vez que se realiza el envio para aprobacion de las calificaciones de un nivel o ciclo educativo, ese
nivel o ciclo desaparecera de su bandeja de entrada, como se observa en el siguiente ejemplo:

Registro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

Perfil Establecimiento

Rde: 2928

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2026 al 0010812026 v Q Buscar
En caso de inzsistencia deje |3 celda en blanco, una vez que grabe las notas el sistema autocompletara con NSP (No se presenta

211 ARO 2009 - PRIMER CICLO (12 ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

211 AN 2009 - SEGUNDO CICLO (3° ¥ 4°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANTSTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS
- MODALIDAD FLEXIBLE

Después de enviar la
némina de segundo
ciclo a aprobacion
desaparecera de su
bandeja
Reg1stro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Afio: 2028 v
Periodo: FLEXIELE - Del 07/08/2026 al DRV08/2026 w Q Buscar
En caso de inasistencia deje la celda en blanco, una vez que grabe las nolas el sislema autocompletara con NSP (No se presenta)

211 ARID 2009 - PRIMER CICLO (12 ¥ 29) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS ¥ MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE
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Las ndminas que aparecen en registro de notas son las que estan pendientes de envio a aprobacion.
Después de haber enviado las ndminas de todos los niveles o ciclos educativos no apareceran en su
registro, esto indica que el establecimiento las envié todas al proceso de revisién y firma del director(a).

ﬂ‘ Inicio Manuales ~ Registro de Comision Examinadora ~ Regisiro de Motas por Aumnos - Aclas = Cambiar perfil Mayores -

Registro de Notas por Alumnos - Modalidad Flexible

- Perfil Establecimiento

Aoz 2026 h

Periodo: FLEXIBLE - Del 07/08/2025 al 08/0&/2026 v

* En caso de inasistencia deje 13 celda en blanco, una vez que grabe |as notas el sistema autecompletara con NSP (Mo se presenta).

A Mo existen néminas disponibles para el ingreso de notas

3.11. EN CASO DE ERROR EN LA NOMINA

En caso de que detecte un error al verificar las calificaciones, antes de confirmar el envio al Director(a),
presione “Cerrar”, corrija y vuelva a hacer el proceso.

Emviar para Aprobacidn

£ Estd seguro de enviar la némina para su aprobacion por parte del Director{a)?

En caso de detectar un error después del envio para revision y firma, solicite al Director(a) reversar el acta
para poder hacer la modificacion.

3.12. INGRESO A LA PLATAFORMA DIRECTOR(A) EEX

Ambiente: Director(a) (Clave de Actas o Clave Cierre de Actas)

Ingrese a la pagina https://ref.mineduc.cl/ref-cerlic/login/login, se recomienda usar como navegador
Google Chrome o Mozilla.
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Inicio de sesion

e Seleccione el tipo de usuario Director

» Ingrese el RUN del Director(a), RBD
vy Clave SIGE.

« Complete la verificacion "No soy un —
robot".

« Haga clic en Ingresar para acceder a
la plataforma.

Mo Sy L Foledl

—

3.13. AUTENTICACION DEL ESTABLECIMIENTO EN PLATAFORMA (PERFIL DIRECTOR)

Una de las responsabilidades del Director(a) del establecimiento es certificar que las actas de examen
contienen la informacion correcta ya que su V° B° es conducente a la certificacion de estudios de los
estudiantes examinados. Para llevar a cabo esta labor el sistema le entrega dos opciones de menu:

3.14. VALIDACION DE NOTAS Y FIRMA DEL DIRECTOR(A) DEL ACTA

¢ Nominas en Proceso de Firma: Esta opcién permite al Director visualizar las néminas por
nivel educativo con las calificaciones en cada asignatura y la situacion final de cada uno de los
estudiantes con el fin de permitir una revision detallada del acta.
Luego de la revision, la plataforma permite autorizar el cierre del acta de examen con la clave
SIGE y asi permitir que automaticamente el sistema genere la publicacién de los resultados y la
disponibilidad de los certificados de estudio en linea cuando el estudiante tenga una situaciéon
final de aprobado.

¢ Nobminas Firmadas: Permite visualizar las actas ya firmadas por el Director(a). Con esto es
posible identificar los niveles educativos del proceso que ya se encuentran cerrados, es decir,
con resultados publicados y certificados emitidos. También permite exportar el acta en formato
Excel para su impresion, firma, timbre y posterior entrega a EPJA NR y excepcionalmente

permite solicitar la apertura de actas para su rectificacion.
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Para firmar las actas el Director debe ingresar a la opciéon Estado corresponde Néminas en Proceso de
Firma, luego seleccionar el Periodo de Examinacién y finalmente seleccionar el respectivo nivel o ciclo

Bienvenido Sr(a). Cerrar Sesion

A Inicio

Aclas - Cambiar perfil Mayores ~

Afio: 2026 v

Periodo - FLEXIBELE - Del 07/08/2028 al 00V02/2026 '

Estado : Méminas en Proceso de Firma v Q, Buscar

211 ANO 2009 - PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS ¥ MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

211 ANO 2009 - SEGUNDO CICLO (2° ¥ 49) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

Vera una ndmina que incluye el listado de estudiantes del nivel o ciclo seleccionado con sus notas en cada
subsector de aprendizaje y su situacion final de Aprobaciéon, En proceso, NSP (no se presenta) o
Reprobado de cada estudiante dependiendo de la oportunidad de cada némina, la que debera revisar
detalladamente.

Terminada la revision, el Director tiene dos opciones “Reversar Acta” o “Firmar Acta”.

En caso de encontrar inconsistencias, falta de alguna calificacion, o error en la ndmina, debe hacer clic en
“Reversar Acta”.

ULLOA
FUENTEALBA
79256-7
49 18479256- CRISTAL
ELEONORA

NSP 1.0 ¥ En Proceso

URBINA NUNEZ
50 182245860 | MELISSA
VERONICA

N3P 1.0 *® En Proceso

VALEMNZUELA
51 1T66T664-T URZUA VALERIA
COMSTANZA

NSP 10 ¥ En Proceso

VEGA HIDALGO
52 19893871-
52 19B9BETLS  npuava ANDREA

NSP 10 ¥ En Proceso

YANEZ
CARREFO
5 700904-2
53 187000042 0
ALEJANDRO

NSP 1.0 % En Proceso

YEVENES
54 122307239 | GUERRERO
JUAN MIGUEL

NSP 1.0 ¥ En Proceso

ZUMARAN
CORTES

55 227779685

e FRANCISCO
JAVIER

NSP 1.0 ¥ En Proceso

Mostrando regisiros del 1 al 55 de un fotal de 55 registros 1

M Reversar Acta /& Firmar Acta®
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Aparecera un mensaje de confirmacioén, al presionar la opcion “Aceptar”, con este paso la ndmina
retornara a la entidad examinadora para su correccion (Ambiente EEx RBD). Luego de “Aceptar”,
aparece un mensaje que confirma que la némina ha sido reversada.

Cuando el Director(a) reversa un acta, esta desaparece de su listado de Nominas en Proceso de Firma
y se envia al establecimiento a través del sistema REF-CERLIC.

El establecimiento, en su plataforma REF-CERLIC, debera hacer la correccién respectiva siguiendo los
pasos sefialados para esto, finalizando con el envio del Acta al Director para su revision y aprobacion.

En caso de no encontrar errores en la ndomina el Director debe hacer clic en “Firmar Acta”

Una vez que hace clic en “Firmar Acta”, aparecera un mensaje que reitera la responsabilidad que asume

el Director(a) al validar los datos y soliC a firma simple mediante el ingreso de su clave SIGE (clave
de firma de acta o cierre de actas).

49 184792567 -
"' cRisTAL
ELEONORA

URBINA NUFIEZ
50 18224586-0 | MELISSA NSP NSP NSP
VERGNICA

52 19393371-5

53 16700904-2 ;‘

54 122307239«

Mestrando registros del 1 al 55 de un fotal de 55 registros

s Pevarsar Arta

& Firmar Acta® I

Ingresar su clave SIGE para validar el acta en el campo “Firma Simple Director” y seleccione el boton
“Firmar”. Con este paso esta autorizando el cierre del acta de examen y permitira que, dentro de las 24
horas habiles siguientes, el sistema genere automaticamente los certificados de estudio y la publicacién
de resultados.
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Firmar Acta

Sr(a) Director{a):

Para cumplir con lo establecido en la norma del Ministerio de Educacion en cuanto a los procesos de
examinacion de validacion de estudios yfo de la modalidad flexible, le solicitamos validar que la
informacion contenida en el Acta sea fiable y responda a los procesos de examinacion realizados por los
docentes del establecimiento edy ional que usted

Una vez realizado el proceso de revision y validacion del Acta, resguardando que los datos
registrados correspondan a los resultados obtenidos por las personas individualizadas en esta,
le solicitamos registrar su “codigo de autorizacion” (Clave SIGE) para disponibilizar los resultados y
ceriificados de estudios respectivos.

Firma Simple Director:

* Cancelar & Firmar

Finalmente aparecera un mensaje que indica que la nébmina ha sido firmada correctamente:

A Inicio Actas ~ Cambiar perfil Mayores ~

Registro de Calificaciones

La némina ha sido firmada correctamente

3.15. IMPRESION DE ACTAS FIRMADAS POR EL DIRECTOR(A)

Las néminas firmadas por el Director pueden ser exportadas a Excel en el ambiente de la entidad
examinadora y en el ambiente del Director:
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URRUTIA
GUZMAN MAX
STEFANOD

7502044-7 NSP MEP

VALDIVIA
VALDIVIA
BARBARA
ESTRELLA

&7 195490675 NSP NEFP

VIDAL
CARMONA
TAMARA DEL
PILAR

15430792-3

=)
&

NSP

ZAMORA
IRRAZABAL
ERIC PAOLO

16401548-3 NSP

ZAMORA TAPIA
PAOLA
ANDREA

a0 13979196-7 NSP

NSF

Mostrando registros del 1 al 90 de un fotal de 90 registros

La némina firmada (Acta de Examen) en formato Excel sera descargada en la carpeta de descargas de

su computador, desde donde puede acceder en cualquier momento:

=] Listado de Asistencia

® En Proceso

® En Proceso

® En Proceso

® En Proceso

® En Proceso

a [
Archivo Iniio Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar \Vista Automatizar  Ayuda
@ VISTA PROTEGIDA  Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Sino es mejor que siga en Vista protegida. ‘ Habilitar edicién
AL v Jx | MODALIDAD FLEXIBLE
A B ¢ D E F &6 H I J K L M N O P Q@ R S§ T U V W X Y Z A AB AC AD AE AF AG AH A Al AK AL AM AN A0 AP
MODALIDAD FLEXIBLE REGION DE VALPARAISO
211 AfI0 2009 - SEGUNDO CICLO (3° ¥ 4°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS SROVINGIA Quillots - Petorca
BASICOS Y MEDIOS - MODALIDAD FLEXIBLE
COMUNA QUILLOTA
Decreto Suprem de Educacién I 211 de 2009 que aprueba Plan y Programa de Estudh, Evaluscion y Promociin de los alumnos Decreto Supremo de Educacion I° 211 de 2009 que Reglamenta a Evaluacin ¥ ESTABLECIMENTO: CTRO. DE ESTUDIOS PARA JOVENES Y ADULTOS
ls promocitn de os Awumnos. EDUCACION PARA TODOS
RED 1400
ENTIDAD EJECUTORA:  NAHUEN CAPACITACION LIMITADA
L RUT EJECUTORA: 766307000
Examinados por Subsector: RUN Docente Funcion |Asignatura F
o Subssctor Examinados Aprobados Seguimiento  Educador(a) diferencial 92274977 LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEGN Director(a)
; OP1 OPZ OP3 OP1 OPZ OF3 92274977 LUIS CLAUDIO FERNANDEZ LEGN Coordinador(a)
. Ciencias Naturales 3 0 0 2 0 0 0 0 205288651 |AARON BENJAMIN FRANCO RAMIREZ FROHLICH Docente examinador Ciencias Sociales
; Ciencias Socisles 4 0 0 4 0 0 0 0 19981027-8 |ANAIS ANDREA VALENCIA BRUNA Docente examinador Ciencias Naturales
 Filoscfia y Psicologia 4 0 0 4 0 0 0 0 165233611 ERIC MIGUEL GUERRERD ALEGRIA Docents examinador Matemética
5 Ingiés 4 0 0 4 0 0 0 0 167565360 HECTOR DANIEL AGUIRRE GUERRERO Docente examinador inglés
& Lengua Castellanay Comunicacion 3 0 0 2 0 0 0 0 183133616 JAIME EDUARDO MORAGA CARLO Docente examinador f”gu"’ Castellana y
; Matematica 30 0 2 0 0 ] 0
8
o Exaninados 5 | |Aprnbadns 2
0
RUNAPE Apellido Paterno Apeliido Matemo HNombre Ciencias Naturales  Ciencias Sociales Filasofia y Inglés Lengua Castellanay 1.y, natica Promedio Situacion Final Fecha Examen Fin
1 Psicologia Comunicacién General
2 OP1 OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 oP1 oP2
193946402 ACEVEDO VILLALOBOS BEATRIZ MAGARENA NSP NSP NSP 59 NSP NSP 10 EnProceso 09/08/2026
. 210925139 ALFARO RETAMALES MARION ALEYAHI NSP 59 6.9 NSP NSP NSP 21 EnProceso 091082026
5 195450749 AMESTICA MADARIAGA TABITA NOEMI 59 45 52 59 59 59 56  APROBADO 09/08/2026
< > 1.- 76630700-0 + «
listo BlogDespl Tk i) —
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El archivo descargado puede tener mas de una hoja, dependiendo del numero de entidades ejecutoras
examinadas para un mismo periodo y para un mismo nivel o ciclo:

f« || MODALIDAD FLEXIBLE

A1 B(C(DIEI|F

G

H o1 J

K L ™M N o P
MODALIDAD FLEXIBLE

QI RIS ITIUIVIWIX|Y

211 ARO 2009 - PRIMER CICLO (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS - EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA - PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDIOS

BASICOS Y MEDIOS - MODALIDAD FLEXSLE

Decreto Supremo de £dacacién N* 211 de 2009 que aprusba Plan y Frograms de Estud, Evakiackin y Fromocin de bs alimeos Decreto Suprems de Educaciin N 211 de 2009 que Reglaments ls Evakiaciin y

Promacién de los Aumos.

Z A\ AB

AC | AD AE AF AG AH | A A AKX AL AM | AN AD AP  AQ AR | A

[REGION.
PROVINGIA

[COMUNA

[ESTABLECIMIENTO

RED

[ENTIDAD EJECUTORA

DE ARICA Y PARINACOTA
Adca

ARICA

JOVINA NARANJO FERNANDEZ

5

CENTRO DE EDUCACION Y CAPACITACION
INTEGRAL DEL NORTE

st

RUT E.ECUTORA 520006087
Examinados por Subsector Run Docents Funciin Asignatuca Foma
Subsactor Examinados Aprobados Seg 15696203-1 (CLAUDIA CECILIA ANDREA TOLEDO CABRERA Docants sxammador Ciencias Naturales
OP1 OP2 OP3 OP1 OF2 OP3 124380324 [MARIA JOSE GOMEZ FERNANDEZ Dacents examinador Inglés
Cuncias Naturales 3 0 0 3 0 o0 o 19263485 LUIS ANTONIO NICOLAS TORRES CONTRERAS Docante exammador
Giencias Sociales A w00 0 2] 0 |0] 0 156956375 (CRISTIAN GULLERMO OROZCO VILLAGRAN Docants sxamnador Ciencias Sociales
Inglés 3|0 |0 3|60 0 167726569 [ROBERTO GABRIEL BURTON VILLALOBOS Docente examinador Langus Costelansy
Lengua Castellanay Comuncacién 3 0 0 3 0 0 0 72942264 LJUAN ALDO ZENTENO RAMIREZ (Coordinadar (a)
Matemitica 3 0 0 3 0 0 o 72942264 JUAN ALDO ZENTENO RAMIREZ Diector (a)
Examinados 4 I |pru.aos 2
RUNAPE Apelido Patemo Apsliida Matemo Nombre Ciencias Naturales _Ciencias Sociales Ingiés. “’g:;f;z‘:c‘:::” Matematica ’(’32’:::'“ Sauacion Final Fecha Examen Final
OP1 OP2 OP3 OPY OP2 OP3 OP1 OP2 OP3 OPY OP2 OP3 OPt OP2 OP3 oP1 oP2 oP3
17867278-9 GUILAR LOPEZ FRANCISCO SEBASTIAN i 55 i 60 r 10 r 69 r 62 i 63 APROBADO 100092021
70131320 ILE] TIcoNA EVELYN YAMILET nse " 26 NSP ) NsP [ 18 |EnPrceso 100972021
147180764 ‘ALaNOCA MOLLINEDO FIORELA RUTH "ss "36 "10 nsP "ss " 43 EnProceso 100872021
520006087 | 7605 ® B B : - i - o
# B O - [] + 1)

Acta por entidad ejecutora
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3.16. REAPERTURA DE ACTA PARA RECTIFICACION

En caso de detectar algun error en un acta de examen ya firmada por el Director, es posible solicitar
la apertura del acta para realizar la modificacion correspondiente. Es responsabilidad del Director de la
entidad examinadora la verificacion previa a la firma que la informacion contenida en el acta sea fidedigna,
por lo tanto, estos casos constituyen una excepcionalidad en el proceso.

La solicitud de apertura de acta es una herramienta que solo podra ser utilizada en casos de fuerza mayor
porque una vez firmada el acta de examen el sistema automaticamente publica los resultados y emite
los certificados de estudios a través del portal de certificados del MINEDUC. Debido a esta

relevancia, cuando sea necesaria la apertura debe pedir autorizacion en el sistema REF-CERLIC e indicar
los motivos de la solicitud.

Una vez visualizada la némina ya firmada, haga clic en “Solicitar Apertura De Acta Para Rectificar
Acta”:

A Inicio~ Actas ~ Cambiar perfil Mayores +

Actas

- Perfil Director(a)

Afio: 2026 v

Periodo :

el 07/06/2028 al 09/08/2026 v

:

211 ARIO 2009 - PRIMER CICLO (1° ¥ 2°) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANTSTICO-CIENTIFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUDICE BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

Estado Néminas.

211 ARO 2009 - SEGUNDO CICLO (3° Y 49) ED. MEDIA ADULTOS-EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTTFICA-PROGRAMA ESPECIAL DE NIVELACION DE ESTUCJOS BASICOS Y MEDIOS -
MODALIDAD FLEXIBLE

Mostrar | Todes | registros Buscar | 3

Lengua
Castellana y

1t RUNPE Nombre z ‘Comunicacion Matemitica

Promedio

ARAYA
OLIVARES
7367059 3 2
4 173670591 ATTERIN 3 6.8 54 58 2
NEVESKA

45 X|En Proceso

OSSES

agraren ORDENES
56 17367373-6 ROBERTO NSP NSP NSP NSP NSP NSP 10

ANDRES

x

Fn Proceso

PEREZ

—arryrq 2 FUENTES
60 17367271-3 MARYCRIE NSP NSP NP NSP NSP NSP 1.0

ANDREA

x

Proceso

Mosirando regisiros del 1 al 3 de un folal de 3 registros (filirado de un tolal de 90 registros)

Bl Listado de Asistencia | # Solicitar apertura . 3 rectificacién de acta |

Debe completar el motivo de la solicitud de apertura de forma detallada e introducir su clave SIGE en el
recuadro respectivo, finalizando al seleccionar la opcién “Solicitar”.

Debe esperar a que EPJA NC evalle la situacion y habilite la edicién del acta para su modificacion,
determinando una nueva fecha de cierre del acta.
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Anexo N° 2: Modelo Carta Renuncia Entidad Examinadora

(si la entidad decide renunciar al proceso de examinacion de un afio lo debe informar oficial y
oportunamente a la SECREDUC (EPJA NR) para que no queden usuarios sin atencion) Lugar

y Fecha de Emisién.

Sefior/a
Nombre Secretario Regional Ministerial de Educacion

Presente

De mi consideracion:

Por medio de la presente comunico a usted que a contar de (Fecha y Afo) el (Nombre del
Establecimiento Educacional- RBD) que dirijo, solicita el término de su designaciéon como entidad
examinadora, resguardando que todos los procesos de examinacién asignados con anterioridad
a la presente renuncia han sido ejecutados conforme las instrucciones y disposiciones descritas
en la Resolucion de Nombramiento (N°) y (Fecha), debido a (explicar el (los) motivo(s) que
justifique la renuncia)

Sin otro particular, se despide atentamente de Ud.

Nombre — C.I. N°

Firma del Director Establecimiento Educacional
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Anexo N° 3: Programacién Operativa MF 2026

EPJA NR: Equipo regional de EPJA (profesional a cargo del proceso de examinacion)
EPJA NC: Profesional de lo unidad de gestion de la examinacion de EPJA del NC

Hitos Primer Proceso de Examinacion Modalidad Flexible Responsable Fecha de Inicio Fecha Final HdDI':iIses

Envio de listado con personos autorizadas descargada desde el link de reporteria a EEX EPJA MR miércoles, 22 de julio de 2024 Jueves, 23 de julio de 2024 2
Habilitacion plataforma REF-CERLIC EPJA NC viernes, 24 de julio de 2024 viemes, 24 de julio de 202¢ 1
Ingraso comisionas examinadoras en CERLIC EEX lunes, 27 de julio de 2026 viemes, 31 de julio de 2026 5
Aprobacion comisionas examinadoras en CERLIC EPJA MR lunes, 3 de agosto de 2024 viemes, 7 de agosto de 2024 5
Envio cuadro de distribucion para V°B® a EPJA NR EPJA NC migrcoles, 1 de julio de 2024 miércoles, 1 de julio de 2026 1
V°B® de cuadro de distribucidn EPJA MR jueves, 2 de julio de 2026 viernes, 3 de julio de 2026 2
Envio cuadro de distribucion final o UCL EPJA MC migrcoles, 8 de julio de 2026 migrcoles, 8 de julio de 2026 1
Plozo de Armado Operador Logistico Jueves, 9 de julio de 2024 lunes, 27 de julio de 2026 12
Envio de cuadro de distribucion con los codigos de pruebas distribuidas, a EPJA NC Operador Logistico lunes, 27 de julio de 2026 lunes, 27 de julio de 2026 1
Plazo de Distribucién Operador Logistico martes, 28 de julio de 2024 miércoles, § de agosto de 2026 7

PERIODO DE EXAMINACION viernes, 7 de agosto de 2024 domingo, ¥ de agosto de 2024 1
Envio pautas de comeccion EFJA NC lunes, 10 de agosto de 2026 lunes, 10 de agosto de 2026 1
Correccion de pruebas EEX lunes, 10 de agosto de 2026 viernes, 14 de agosto de 2026 5
Registro de notas en CERLIC, guardar calificaciones y envio al Director para frma EEX lunes, 17 de agosto de 2024 miércoles, 19 de agosto de 2026 3
Cierre de actas a través de firma Director [clave SIGE) EEX Jueves, 20 de cgosto de 2024 Jueves, 20 de agosto de 2026 1
Publicacién de resultados (aprobados o reprobados o NSP) sin solicitud recorreccién - jueves, 20 de ogosto de 2026 miércoles, 26 de agosto de 2026 5
Publicacion certificados de aprobacian sin solicitud recorreccién (ciers de actas en CERLIC) - Jueves, 27 de agosto de 2024 miércoles, 2 de septiembre de 2024 5
Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con timbre y firmas (sin solicitud de recomeccion] a EPJA NR para estimar los montos a pagar EEX Jusves, 3 de septiembre de 2026 lunes, 7 de septiembre de 202¢ 3
Recepcién de la solicitud de recomeccidn de lafs) pruebals) EPJA MR jueves, 27 de ogosto de 2026 migrcoles, § de septiembre de 2026 10
Envio de la solicitud de recomeccion de lafs) pruebals) a EPJA NC EPJA MR Jueves, 10 de septiembre de 2024 lunes, 14 de septiembre de 2026 3
Elaboracion de informes de recomaccion EPJA NC martes, 15 de septiembre de 202¢ | miércoles, 14 de octubre de 202¢ 20
Envio informe de recorsccion al EPJA Regional EFJA NC - Jueves, 15 de octubre de 2026 -
Envio informe de recorreccion al usuario en respuesta a su solicitud y a la Entidad Examinadora, en case de cambios. EPJA MR - viernes, 16 de octubre de 2024 -
Solicitud de Apertura de Acta de Examen en CERLIC, para comreccion segun resulfados de recomreccion EEX viemnes, 16 de octubre de 2024 viernes, 23 de octubre de 2024 5
Aprobacion solicitud de reapertura de acta de examean en CERLIC EFJA NC viernes, 16 de octubre de 2026 viernes, 23 de octubre de 2026 5
Registro de notas en CERLIC, guardar calificaciones y envio al Director para firma EEX viemes, 16 de octubre de 2026 viernes, 23 de octubre de 2026 5
Cieme de actas a través de firma Director (clave SIGE| EEX viemnes, 16 de octubre de 2024 viernes, 23 de octubre de 2024 5
Publicacion de resultados [aprobados o reprobacdos o NSP) con solicitud de recorreccion - - viernes, 23 de octubre de 2024 -
Publicacién certificados de aprobacidn con selicitud recorreccidn (ciemre de actas en CERLIC) - - lunes, 26 de octubre de 2026 -
Envio de actas obtenido desde REF CERLIC con timbre y firmas (con solicitud de recorreccion| a EFJA MR para estimar los montos a pagar EEX martes, 27 de octubre de 2024 Jueves, 29 de octubre de 2024 3
Embalaje las pruebas utilizadas y sin utilizar EEX martes, 27 de octubre de 2024 Jueves, 29 de octubre de 2024 3
Retiro material por parte del operador logistico Operador Logistico | viemnes, 30 de octubre de 2026 jueves, 12 de noviembre de 2026 10
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Hitos Segundo Proceso de Examinacién Modalidad Flexible Responsable Fecha de Inicio Fecha Final H:I:Ises

Envio de listedo con personas autorizadas descargada desde el link de reporteria a EEX EPJANR miércoles, 23 de septiembre de 2026 | Jueves, 24 de sepfiembre de 2026 2
Habilitacién plataforma REF-CERLIC EFJANC viernes, 25 de septiembre de 2026 | viernes, 25 de septiembre de 2026 1
Ingreso comisiones examinadoras en CERLIC, cuande corresponda EEX lunes, 28 de septiembre de 2026 viernes, 2 de octubre de 2026 5
Aprobacion comisiones examinadoras en CERLIC, cuandoe corresponda EPJANR lunes, 5 de octubre de 2026 viernes, 9 de octubre de 2026 5
Envio cuadro de distribucién para VoB® o EPJA NR EFJANC miércoles, 2 de septiembre de 2026 | miércoles, 2 de septiembre de 2026 1
VeB® de cuadro de distribucion EPJA NR jueves, 3 de septiembre de 2026 viernes, 4 de septiembre de 2026 2
Envio cuadro de distribucien final a UCL EPJANC miércoles, 9 de septiembre de 2026 | mierceles, ? de septismbre de 2026 1
Plazo de Armado Operador Logistico | jueves, 10 de septiembre de 2024 lunes, 28 de septiembre de 2026 12
Envio de cuadro de distribucidn con los codigos de pruebas distribuidas, a EPJANC Operador Logltico | lunes, 28 de septiembre de 2026 lunes, 28 de septiembra de 2026 1
Plozo de Distribucidn Operador Logistico | martes, 29 de septiembre ce 2026 |  miércoles, 7 de octubre de 2026 7

PERIODO DE EXAMINACION viernes, 9 de octubre de 2024 domingo, 11 de octubre de 202 ]
Envio pautas de comeccion EFJANC martes, 13 de octubre de 2026 martas, 13 de octubre de 2024 1
Comeccion de pruebas EEX martes, 13 de octubre de 2026 martas, 20 de octubre de 2024 5
Registro de notas en CERLIC, guardar calificaciones y envio al Director para fima EEX viemnes, 23 de octubre de 2026 martes, 27 de octubre de 2026 3
Cierre de actas a fravés de firma Director (clave SIGE) EEX miércoles, 28 de octubre de 2026 | miércoles, 28 de octubre de 2026 1
Publicacion de resultados |aprobados o reprobados o NSP) sin selicitud recorreccién - miércoles, 28 de octubre ds 2026 martes, 3 de noviembre de 2025 5
Publicacion cerfificados de aprobacion zin solicitud recorreccién (ciemrs de actas en CERLIC) - miercoles, 4 de noviembre de 2026 | maries, 10 de noviembre de 2026 5
Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con timbre y firmas (sin solicifud de recorreccion) a EPJA MR pera estimar los montos a pagar EEX miércoles, 11 de noviembre de 2026 | viemes, 13 de noviembre de 2026 3
Recepcidn da la solicitud de recomeccidn de lafs) pruebals| EPJA MR miércoles, 4 de noviembre de 2026 | martes, 17 de noviembra de 2026 10
Envio de la solicitud de recomeccion de la(s) prusbals) a EPJA NC EPJA NR miércoles, 18 de noviembre de 2026 | viemes, 20 de noviembre de 2026 3
Elaboracion de informes de recormeccion EFJANC lunes, 23 de noviembre de 2026 lunes, 21 de diciembre de 2026 20
Envio informe de recomeccion al EPJA Regional EFJANC - martes, 22 de diciembre de 2026 -
Envio informe de recomeccion cl usuario en respuesta a su solicitud y o la Entidad Examinadora, en caso de cambios. EPJA NR - miércoles, 23 de diciembre de 2026 -
Solicitud de Aperfura de Acta de Examen en CERLIC, para comeccion segun resulfados de recomeccion EEX miércoles, 23 de diciembre de 2026 | mierccles, 30 de diciembre de 2026 5
Aprobacion solicitud de reapertura de acta de examen en CERLIC EFJANC miércoles, 23 de diciembre de 2026 | miércoles, 30 de diciembre de 2026 5
Registro de notas en CERUC, guardar calificacionas y envio al Director para firma EEX riércoles, 23 de diciembre de 2026 | miércoles, 30 de diciembre de 2026 5
Cierre de actas o través de firma Director (clave SIGE) EEX miércoles, 23 de diciembre de 2026 | miércoles, 30 de diciembre de 2026 5
Publicacion de resultados |cprobados o reprobados o NiF) con selicitud de recorreccion - - miércoles, 30 de diciembre de 2026 -
Publicacion certificados de aprobacion con selicitud recorreceidn (cieme de actas en CERLIC) - - jueves, 31 de diciembre de 2026 -
Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con timbre v firmas (cen solicitud de recorreccién| a EPJA NR para estimar los montos a pagar EEX lunes, 4 de ensro de 2027 riércoles, & de ensro de 2027 3
Embalaje las pruebas utilizadas y sin utilizar EEX lunes, 4 de enero de 2027 miércoles, & de ensro de 2027 3
Retiro material por parte del operador logistico Operador Logistico Jueves, 7 de enero de 2027 miércoles, 20 de enero de 2027 10
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Envio de listado con personas autorizadas descargada desde el link de reporteria o EEX EPJANR martes, 3 de noviembre de 2026 | miércoles, £ de noviembra de 2026 2
Habilitocién platoforma REF-CERLIC EPJANC jueves, 5 de noviembre de 2026 jueves, 5 de noviembre de 2026 1
Ingraso comisiones examinadoras en CERLIC, cuando corresponda EEX domingo, 8 de noviembre de 2026 | jueves, 12 de noviembre de 2026 4
Aprobacién comisiones examinacdoras en CERLIC, cuando corresponda EPJANR domingo, 15 de noviembre de 2026 | jueves, 19 de noviembre de 2026 4
Envio cuadre de distibucién para VeB° a EPJA NR EPJANC lunes, 19 de octubre de 202¢ lunes, 19 de octubre de 202¢ 1
V°8° de cuadro de disfribucion EPJANR martes, 20 de octubre de 2026 miércoles, 21 de octubre de 2026 2
Envio cuadro de distribucien final a UCL EPJANC jueves, 22 de octubre de 2024 jueves, 22 de octubre de 2026 1
Plazo de Armado Operador Logitico|  viemnes, 23 de octubre de 2026 lunes, 9 de noviembre de 2026 12
Envio de cuadro de distribucion con los codigos de prusbas distribuidas, o ERJANC Operador Logistica|  lunes, 9 de noviembre de 2026 lunes, 9 de noviembre de 2026 1
Flazo de Distribucion Operador Logistico| martes, 10 de noviembre de 2026 | miércales, 18 de noviembre de 2024 7

PERIODO DE EXAMINACION viernes, 20 de noviembre de 202¢ | domingo, 22 de noviembre de 202¢ 1
Envio pautas de comeccion EPJANC lunes, 23 de noviembre cle 2026 lunes, 23 de noviembre cle 2026 1
Correccion de prusbas EEX lunes, 23 de noviembre cle 2026 viemes, 27 de noviembre de 2026 5
Registro de notas en CERLIC, guardar calificaciones y envio al Director para firma EEX lunes, 30 de noviembre de 2026 viemes, 4 de diciembre de 2026 5
Cierre de actos a fravés de firma Director (clave SIGE] EEX lunes, 7 de diciembre de 2026 lunes, 7 de diciembre de 2026 1
Publicacién de resultados [oprobados o reprobados o NSP) sin selicitud recorreccion - lunes, 7 de diciembre de 202¢ lunes, 14 de diciembra de 2026 5
Publicacién certificados de aprobacion sin selieitud recorreccién (cismre de actos en CERLIC) - martes, 15 de diciembre de 2026 lunes, 21 de diciembra de 2026 5
Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con fimbre y firmas (sin solicitud de recomeccion| o EPJA NR para estimar los montos a pagar EEX martes, 22 de diciembre de 2024 Jueves, 24 de diciembre de 2026 3
Recepcidn de la solicitud de recomraccien de las) prusbals| EPJANR martes, 15 de dicismbre de 2026 martes, 29 de diciembre de 2026 10
Envio de la solicitud de recomeccion de la(s) pruebals) a ERJA NC EFJA NR miércoles, 30 de diciembre de 2026 martes, 5 de enero de 2027 3
Elaboracion de informes de recormreccion EPJANC miércoles, 6 de enero de 2027 martes, 2 de febrero de 2027 2
Envio informe ds recorreccion al ERJA Regional EPJANC - miércoles, 3 de fabrero de 2027 -
Envio informe de recomeccion al usuario en respuesta a su solicitud y o la Enfidad Examinadora, en caso de cambios. EPJA MR - |ueves, 4 de febrero de 2027 -
Solicitud de Apertura de Acta de Examen en CERLIC, para comeccion segin resultados de recomeccion EEX Jueves, 4 de febrero de 2027 miércoles, 10 de febrero de 2027 5
Aprobacion solicitud de reapertura de acta de examen en CERLIC EPJANC Jueves, 4 de febrero de 2027 miércoles, 10 de febrero de 2027 5
Registro de notas en CERLIC, guardar calificacionss y envio al Director para firma EEX Jueves, 4 de febrero de 2027 miércoles, 10 de febrero de 2027 5
Cierre de actos a frovés de firma Director (clave SIGE] EEX jueves, 4 de febrero de 2027 rriércoles, 10 de febrero de 2027 5
Publicacién de resultados (oprobados o reprobados o NSF) con solicitud de recorreccién - - rmiércoles, 10 de febrero de 2027 -
Publicacién certificados d= aprobacion con solicitud recorreceién [cieme de actas en CERLIC) - - jueves, 11 de febrero de 2027 -
Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con fimbre y firmas (con solicitud de recorreeeién] o EPJA NR para estimar los montos a pogar EEX viernes, 12 de febrero de 2027 martes, 16 de febrero de 2027 3
Embalaje las pruebas utilizadas y sin utilizar EEX viernes, 12 de febrero de 2027 martes, 16 de febrero de 2027 3
Retfiro material per parte del operador logistico Operador Logistico|  miércoles, 17 de febrero de 2027 martes, 2 de marzo de 2027 10
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